ZARZADZENIE NR BM.0050.13.2024
BURMISTRZA MIASTA PSZOW

z dnia 3 stycznia 2024 r.

w sprawie ogloszenia naboru wnioskow o wsparcie finansowe przedsiewzie¢ w zakresie sprzyjania
rozwojowi sportu na terenie Miasta Pszow na rok 2024

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. 2023 r.
poz. 40 ze zm.), art. 28 ust.1 ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie (t.j. Dz. U. 2023 r. poz. 2048) oraz
§ 3 Uchwatly Nr VI/18/2011 Rady Miejskiej w Pszowie z dnia 2 marca 2011 r. w sprawie okreslenia warunkow
itrybu finansowania zadania wlasnego Miasta Pszéw w zakresie sprzyjania rozwojowi sportu
(Dz.Urz.Woj.Slask.2011.82.1483),

zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Oglaszam nabor wnioskoOw o wsparcie finansowe przedsiewzie¢ w zakresie sprzyjania rozwojowi
sportu na terenie Miasta Pszéw na rok 2024.

§ 2. Tres¢ ogloszenia stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia, a Regulamin wnioskowania
1 rozliczania dotacji udzielonych przez Miasto Pszow na zadania w zakresie sprzyjania rozwojowi sportu na rok
2024 stanowi zatacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Kierownikowi Referatu Promocji, Srodkéw Pomocowych,
Kultury i Sportu Urzedu Miasta Pszow.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Burmistrz Miasta

Czeslaw Krzystala
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Zatacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr BM.0050.13.2024
Burmistrza Miasta Pszow
z dnia 3 stycznia 2024 r.

Burmistrz Miasta Pszow oglasza nabor wnioskow na realizacje zadania wlasnego Miasta Pszow
w zakresie sprzyjania rozwojowi sportu w 2024 r.

I.  Przedmiot zglaszanych projektow:

Przedmiotem zgtaszanych projektow moga by¢ przedsigwzigcia shuzace realizacji przynajmniej jednego
z celow publicznych z zakresu sportu, ktéore Miasto Pszow zamierza osiggnac:

1) poprawa warunkdéw uprawiania sportu na terenie Miasta Pszow,
2) promocja sportu i aktywnego stylu zycia,

3) zwigkszenie dostepnosci spotecznosci lokalnej do dziatalno$ci sportowej prowadzonej przez kluby
sportowe.

1I. Podmioty uprawnione:
Kluby sportowe dziatajace na obszarze Miasta Pszow, niedziatajace w celu osiaggnigcia zysku.
III.  Wysokos$¢ kwoty $rodkow finansowych przeznaczonych na dotacje

1. Wysokos¢ $rodkéw przeznaczonych na realizacje przedsiewzie¢ na terenie Miasta Pszoéw wynosi
115.000,00 z1.

2. Forma wyplaty dotacji przyznanej z budzetu Miasta Pszow bedzie przekazanie klubom sportowym
srodkow finansowych na poczet kosztow przedsiewzigcia jednorazowo lub w transzach.

Iv. Termin realizacji przedsiewzieé¢: od dnia podpisania umowy do dnia 31 grudnia 2024 r.
V. Warunki merytoryczne ifinansowe, jakie powinien spelia¢ projekt iobjete nim
przedsiewzigcie

1. Wnioski o wsparcie przedsigwzigcia w zakresie sprzyjania rozwojowi sportu nalezy ztozy¢
na formularzu przyjetym Zarzgdzeniem nr BM.0050.2.2019 Burmistrza Miasta Pszow z dnia 8 stycznia 2019 r.
w sprawie przyjecia wzoru wniosku na realizacje zadan z zakresu sprzyjania rozwojowi sportu na terenie
Miasta Pszow i wzoru sprawozdania z wykonania tego zadnia.

2. Wniosek nalezy sporzadzi¢ zgodnie z zasadami przyjetymi w niniejszym ogloszeniu oraz zasadami
okreslonymi w Regulaminie wnioskowania i rozliczania dotacji udzielonych przez Miasto Pszow na zadania
w zakresie sprzyjania rozwojowi sportu na 2024 rok, stanowiagcym zalacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

3. Do niniejszego ogloszenia naboru wnioskow o wsparcie finansowe przedsiewzie¢ w zakresie sprzyjania
rozwojowi sportu na terenie Miasta Pszow na rok 2024 nie _ma zastosowania Regulamin wnioskowania
i rozliczania dotacji udzielonych przez Miasto Pszow na zadania w zakresie sprzyjania rozwojowi sportu,
stanowigcy zalgcznik nr 2 do Zarzgdzenia nr BM.0050.3.2019 Burmistrza Miasta Pszow z dnia 8 stycznia
2019 r.

4. Nie dopuszcza si¢ sktadania wnioskéw wypetnionych odrecznie.

5. Wniosek o przyznanie dotacji musi przewidywac¢ finansowy wklad wlasny klubu na realizacj¢ projektu
w wysokos$ci co najmniej 10 % kwoty wnioskowanej dotacji.

6. Wniosek powinien zosta¢ podpisany przez osoby statutowo upowaznione do reprezentowania podmiotu.
Jezeli osoby upowaznione nie dysponuja pieczatkami imiennymi, podpis musi by¢ ztozony pelnym imieniem
1 nazwiskiem (czytelnie) z zaznaczeniem pelnionej funkc;ji.

7. Do wniosku nalezy dotaczy¢ kopie ponizszych dokumentoéw, potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem
przez osob¢ upowazniona:

1) aktualny odpis z KRS lub odpis z Rejestru Starostwa Powiatowego,
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2) potwierdzona za zgodno$¢ z oryginalem kserokopie aktualnego statutu.

8. Ponadto do wniosku nalezy dolaczy¢, zgodnie z o§wiadczeniem, ktore w nim zawarto zaswiadczenie
o nie zaleganiu badz zaleganiu z oplacaniem naleZnosci z tytulu zobowigzan podatkowych i skladek
na ubezpieczenia spoleczne — wystawione przez wlasciwy Urzad Skarbowy iZaklad Ubezpieczen
Spolecznych.

9. Koperta zawierajaca wniosek wraz z niezb¢dnymi zatacznikami powinna:
1) zawiera¢ pelng nazwe klubu sportowego i jego adres,

2) zawiera¢ pelng nazwe Urzgdu Miasta Pszow ijego adres tj. Urzad Miasta Pszow, ul. Pszowska 534,
44-370 Pszow,

3) by¢ opatrzona sformutowaniem “Wniosek na realizacje zadan Miasta Pszow w zakresie sprzyjania
rozwojowi sportu w 2024 r.”

10. Finansowanie przedsigwziecia nastepowal bedzie w formie przyznania dotacji z przeznaczeniem
na sfinansowanie lub dofinansowanie w szczegdlnosci:

1) realizacji programow szkolenia sportowego,
2) zakupu sprzgtu sportowego,
3) ubezpieczenia zawodnikow,
4) pokrycia kosztow organizowania zawodow sportowych lub uczestnictwa w takich zawodach,
5) pokrycia kosztow korzystania z obiektow sportowych dla celow szkolenia sportowego,
6) pokrycia kosztow utrzymania lub remontu obiektow i urzadzen sportowych stuzacych uprawianiu sportu,
7) sfinansowania stypendiéw sportowych i wynagrodzenia kadry szkoleniowe;.
11. Z dotacji nie moga by¢ finansowane ani dofinansowane w szczegdlnosci:
1) wyptaty wynagrodzen dla zawodnikow lub dziataczy klubu sportowego,

2) transfer zawodnika z innego klubu sportowego (za wyjatkiem optat odprowadzanych do odpowiednich
zwigzkow sportowych),

3) zaptaty kar, mandatow i innych optat sankcyjnych natozonych na klub sportowy lub zawodnika tego klubu,

4) zobowigzania klubu sportowego =z tytulu =zaciagnietej pozyczki, kredytu lub wykupu papierow
warto$ciowych oraz kosztow obstugi zadtuzenia,

5) wydatki powstate przed lub po datach okreslonych w umowie.

12. Oceny ztozonych wnioskéw dokona Komisja powotana przez Burmistrza w drodze zarzadzenia.

13. Ztozone wnioski podlegaja ocenie wedtug Karty oceny na podstawie nastepujacych kryteriow:
1) Kryteria formalno - prawne:

a) czy wniosek zostal ztozony w odpowiedzi na ogtoszenie?

b) czy wniosek zostal ztozony w terminie i miejscu okreslonym w ogloszeniu?

¢) czy wniosek zostal ztozony wg obowigzujgcego wzoru wniosku?

d) czy wszystkie wymagane pola w/w wniosku zostaty wypelione czytelnie (nie odrecznie)?

e) czy wniosek zostal podpisany przez osoby upowaznione wraz zimienng pieczatka lub w przypadku
braku imiennej pieczatki, czy zostal podpisany czytelnie imieniem inazwiskiem wraz z podaniem
petnionej funkcji?

f) czy wniosek przewiduje finansowy wklad wiasny klubu sportowego na realizacje projektu w wysokosci
co najmniej 10% kwoty wnioskowanej dotacji?
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g)czy wniosek ujmuje koszty zwiagzane zrealizacja przedsigwzigcia zgodnie z§ 2 ust. 2 oraz
ust. 3 uchwaty Nr VI/18/2011 Rady Miejskiej w Pszowie z dnia 2 marca 2011 r. w sprawie okreslenia
warunkow 1itrybu finansowania zadania wilasnego Miasta PszOw w zakresie sprzyjania rozwojowi
sportu?

h) czy klub sportowy dziala na terenie Miasta Pszow?
1) czy klub sportowy dziata w celu osiagnigcia zysku?

j) czy do wniosku zostaty dotgczone wymagane dokumenty potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem przez
osobe upowazniong do reprezentowania klubu tj.:

- aktualny odpis KRS-u lub odpis z Rejestru Starostwa Powiatowego,
- potwierdzong za zgodnos$¢ z oryginatem kserokopi¢ aktualnego statutu?

k) czy do wniosku zostaty dotagczone dokumenty wymagane zgodnie z o$wiadczeniem w nim zawartym
tj. zaswiadczenie onie zaleganiu badz zaleganiu zoptacaniem naleznosci ztytulu zobowigzan
podatkowych i sktadek na ubezpieczenia spoteczne — wystawionym przez witasciwy Urzad Skarbowy
1 Zaktad Ubezpieczen Spotecznych?

2) Kryteria merytoryczne:

a) stopien realizacji celéw publicznych w zakresie sportu okreslonych w § 2 ust. 1 Uchwaty Nr VI/18/2011
Rady Miejskiej w Pszowie z dnia 2 marca 2011 r. w sprawie okre$lenia warunkow i trybu finansowania
zadania wlasnego Miasta Pszow w zakresie sprzyjania rozwojowi sportu tj.:

- poprawie warunkow uprawiania sportu na terenie Miasta Pszow,
- promocji sportu i aktywnego stylu zycia,

- zwigkszeniu dostgpnosci spotecznosci lokalnej do dziatalno$ci sportowej prowadzonej przez kluby
sportowe,

b) przedstawiona kalkulacja kosztow w odniesieniu do zakresu rzeczowego i celu przedsiewziecia,
¢) doswiadczenie w dotychczasowej wspotpracy z klubem sportowym,

d) dotychczasowe wyniki i osiggnigcia sportowe klubu,

e) zasoby techniczne, merytoryczne oraz przygotowanie klubu sportowego do realizacji zadania,
f) zdolno$¢ finansowa klubu do realizacji zadania,

g) przejrzystos¢ kalkulacji (czy budzet jest czytelny, czy poszczegolne pozycje sq dostatecznie opisane,
czy kazdy wydatek ma odniesienie do dziatania, czy wszystkie pozycje budzetowe sq uzasadnione),

h) harmonogram dziatan w odniesieniu do zadania (realnos¢ realizacji zadania w zatozonych terminach).

14. Ztozone wnioski, przed przekazaniem do oceny Komisji konkursowej, podlegaja weryfikacji formalno -
prawnej zgodnie z cz¢$cig A Karty oceny, ktora przeprowadzona bedzie przez pracownikow Referatu Promocji,
Srodkéw Pomocowych, Kultury i Sportu Urzedu Miasta Pszow.

15. W przypadku stwierdzenia uchybien formalno - prawnych lub innych wad wniosku, Burmistrz wzywa
klub sportowy do ich usunigcia lub uzupetnienia wniosku w wyznaczonym terminie nie kroétszym niz 7 dni.

16. Wniosek, ktoérego wad nie usunieto lub ktory nie zostal uzupetniony pozostawia si¢ bez rozpatrzenia.

17. Kazde kryterium merytoryczne bedzie oceniane przez Komisj¢ konkursowa w skali od 0 do 5 punktow.
Komisja ocenia pozytywnie wnioski, ktore uzyskaty powyzej 50 % punktow wymaganej oceny merytoryczne;j.
Maksymalna suma punktéw mozliwa do uzyskania wynosi 50 pkt.

18. Wnioski zgloszone po terminie, nie beda uwzgledniane przy przyznawaniu dotacji.

19. Po zapoznaniu si¢ z oceng Komisji, decyzje w sprawie przyznania dotacji ijej wysokosci podejmuje
Burmistrz w drodze zarzadzenia.

20. Przy wyborze przedsigwziecia otrzymujacego dotacje, Burmistrz uwzglednia:
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1) realizacje¢ celu publicznego w zakresie sportu okreslonego w § 2 ust. 1 Uchwaty Nr VI/18/2011 Rady
Miejskiej w Pszowie z dnia 2 marca 2011 r. w sprawie okres$lenia warunkéw i trybu finansowania zadania
wlasnego Miasta Pszow w zakresie sprzyjania rozwojowi sportu,

2) wysoko$¢ srodkoéw budzetowych przeznaczonych na rozwoj sportu,

3) przedstawiong kalkulacje kosztow w odniesieniu do zakresu rzeczowego i celu przedsigwziecia,
4) doswiadczenie w dotychczasowej wspotpracy z klubem sportowym,

5) dotychczasowe wyniki i osiggniecia sportowe klubu sportowego.

21. Wysoko$¢ przyznanej dotacji moze by¢ nizsza od wnioskowanej przez klub sportowy, w takim
przypadku warunkiem zawarcia umowy jest dostarczenie korekty kosztorysu, aw razie konieczno$ci
szczegodtowego opisu dziatan i harmonogramu przedsiewzigci.

22. Wykaz klubow sportowych, ktorym przyznano dotacj¢ zostanie zamieszczony w Biuletynie Informacji
Publicznej oraz na tablicy ogloszen Urzgdu Miasta Pszow.

23. Warunkiem przekazania dotacji jest zawarcie umowy z zachowaniem formy pisemnej, integralnym
elementem umowy jest ostateczny kosztorys przedsiewzigcia.

24. Dotacje na realizacje przedsigwziecia przekazuje si¢ na rachunek bankowy klubu sportowego
na warunkach okreslonych w umowie.

25.Klub sportowy otrzymujacy dotacj¢ zobowigzany jest do przedtozenia sprawozdania z realizacji
przedsiewzigcia. Wzor sprawozdania stanowi zatacznik nr 2 do Zarzgdzeniem nr BM.0050.2.2019 Burmistrza
Miasta Pszow z dnia 8 stycznia 2019 r. w sprawie przyjecia wzoru wniosku na realizacje zadan z zakresu
sprzyjania rozwojowi sportu na terenie Miasta Pszow i wzoru sprawozdania z wykonania tego zadnia.

26. Rozliczenia nalezy dokona¢ zgodnie z warunkami zawartymi w niniejszym ogloszeniu, w Regulaminie
wnioskowania irozliczania dotacji udzielonych przez Miasto Pszow na zadania w zakresie sprzyjania
rozwojowi sportu nr 2024 rok oraz umowie realizacji zadania.

27. Obowigzkiem kazdego Klubu realizujacego przedsigwzigcie jest zapewnienie dostgpnos$ci osobom ze
szczegblnymi potrzebami. Dostepnos¢ musi by¢ zapewniona co najmniej w minimalnym wymiarze, o ktérym
mowa w art. 6 ustawy z dnia 19 lipca 2019 o zapewnieniu dostgpnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami.
(t.j. Dz. U. 2 2022 r. poz. 2240).

W indywidualnym przypadku, jesli Klub nie jest w stanie, w szczego6lnosci ze wzgledow technicznych lub
prawnych, zapewni¢ dostgpnosci osobie ze szczegdlnymi potrzebami w zakresie, o ktérym mowa
w art. 6 ustawy o dostgpnosci, podmiot ten jest obowigzany zapewni¢ takiej osobie dostep alternatywny,
o ktorym mowa w art.7 tej ustawy.

VI Termin oraz miejsce skladania wnioskéw o udzielenie dotacji

Whniosek wraz z wymaganymi zalacznikami nalezy zlozy¢ w zamknietej kopercie w Biurze Obstugi
Mieszkanca (budynek nr 1), ul. Pszowska 534 w terminie do dnia 19 stycznia 2024 r.
(piatek) do godziny 14:00. Za dat¢ ztozenia wniosku przyjmuje si¢ datg wptywu do Urzgdu Miasta Pszow.

VIIL. Termin rozstrzygniecia naboru wnioskéw

Rozstrzygnigcie naboru wnioskow nastapi nie pézniej niz 30 dni od dnia zakonczenia terminu sktadania
wnioskow.

VIII. Postanowienia koncowe

1. Szczegotowe warunki itryb przyznawania dotacji reguluje Uchwata Nr VI/18/2011 Rady Miejskiej
w Pszowie z dnia 2 marca 2011 r. w sprawie okreslenia warunkéw i trybu finansowania zadania wlasnego
Miasta Pszow w zakresie sprzyjania rozwojowi sportu.

2. Przed ztozeniem wniosku nalezy zapoznac¢ si¢ z trescig Ogloszenia o naborze wnioskow oraz Regulaminu
wnioskowania irozliczania dotacji udzielonych przez Miasto Pszow na zadania w zakresie sprzyjania
rozwojowi sportu na 2024 rok.

3. Wszelkie informacje dotyczace konkursu mozna uzyska¢ w Referacie Promocji, Srodkéw Pomocowych,
Kultury 1 Sportu Urzedu Miasta Pszoéw, pokdj nr 14, a takze pod numerem telefonu (32) 716-08-29.
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Zatgcznik Nr 2 do zarzadzenia Nr BM.0050.13.2024
Burmistrza Miasta Pszow

z dnia 3 stycznia 2024 r.

Regulamin wnioskowania i rozliczania dotacji udzielonych przez Miasto Pszow na zadania w zakresie
sprzyjania rozwojowi sportu na 2024 rok

I. WNIOSKOWANIE
1. Tryby wnioskowania

1) Dotacja na realizacj¢ przedsiewzig¢ w zakresie sportu moze by¢ przyznana przez Burmistrza Miasta Pszow
w drodze ogloszenia o naborze wnioskow.

2) Burmistrz Miasta Pszow moze udzieli¢ réwniez dotacji na przedsiewzigcie z pomini¢ciem ogloszenia
o naborze wnioskow, jesli spelnione zostang tacznie nastgpujace warunki:

- wysokos¢ dofinansowania lub finansowania przedsigwziecia nie przekracza kwoty 5.000,00 zt;
- przedsigwzigcie bedzie realizowane w okresie nie dluzszym niz 60 dni.
Uwaga!

Klub sportowy na realizacj¢ przedsigwzi¢¢ w zakresie sportu w jednym roku kalendarzowym moze otrzymac
dotacje zar6wno w trybie ogloszenia o naborze wnioskdéw jak i z pominieciem ogloszenia o naborze.

2. Wzor wniosku

Wniosek nalezy sporzadzi¢ wedtug wzoru stanowigcego zatacznik nr 1 do Zarzadzenia Nr BM.0050.2.2019
Burmistrza Miasta Pszéw z dnia 8 stycznia 2019 r. w sprawie przyjecia wzoru wniosku na realizacje zadan
z zakresu sprzyjania rozwojowi sportu na terenie Miasta Psz6w 1 wzoru sprawozdania z wykonania tego zadnia.

3. Cele jakim ma shuzy¢ przedsi¢wziecie

Dotacje udzielone w wyzej okreslonych trybach powinny stuzy¢ realizacji przynajmniej jednego z celow
publicznych z zakresu sportu, ktore Miasto Pszow zamierza osiagnac tj.:

1) Poprawie warunkoéw uprawiania sportu na terenie Miasta Pszow.
2) Promocji sportu i aktywnego stylu zycia.

3) Zwickszeniu dostepnosci spotecznosci lokalnej do dziatalnosci sportowej prowadzonej przez Kluby
sportowe.

4. Zasady sporzadzania kosztorysu

1) Klub przed przystapieniem do sporzadzania kosztorysu realizacji zadania publicznego powinien doktadnie
okresli¢ jakie wydatki musi ponies¢ oraz rozezna¢ ceny rynkowe planowanych zakupoéw, a takze wysokos¢
kosztow niezbednych do jego realizacji.

2) Wydatki powinny zosta¢ doktadnie sprecyzowane tak, aby kosztorys nie pozostawial watpliwosci co do
zakupow jakich Klub zamierza dokona¢ w celu realizacji zadania. Klub powinien by¢ przygotowany
do realizacji zadania, w zwigzku z tym precyzyjnie i doktadnie okresla wszelkie dziatania oraz koszty
niezbedne do jego realizacji.

3) Poszczegblnie koszty ujete w budzecie powinny by¢ jasno irzetelnie okre$lone, tak aby budzet byt
przejrzysty i czytelny.

W budzecie w przypadku zawarcia umow okreslamy rodzaj umowy (np. umowa o pracg, umowa zlecenie)
stawke miesigczng oraz ilo$¢ miesigcy na ktore zostaly zawarte umowy.

Natomiast w punkcie II1. 3 Uwagi do kosztorysu nalezy opisa¢ wymiar etatu w przypadku umow o prace,
planowang liczb¢ godzin, rodzaj umowy itp. Przyvktad: Klub zamierza zawrzeé 2 umowy zlecenie z 2 trenerami
oraz 1 Asystentem trenera na okres od lutego do listopada, stawka miesigczna wynosic bedzie Trener nr I -
1200 zt brutto, Trener nr 2 — 800 zt brutto, Asystent trenera 500 zt brutto. Umowy bedg rozliczane wraz ze
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wszystkimi sktadnikami wynagrodzenia tj. sktadkami ZUS i US. Planuje sig, iz Trener nr 1 miesiecznie wykona
ok. 60 godzin, a Trener nr 2 ok. 45 godzin, a Asystent trenera ok. 45 godzin.

W punkcie I1l. 3 Uwagi do kosztorysu opisujemy rowniez co klub planuje zakupi¢ w ramach np. §rodkow
czystosci, artykuldw papierniczych lub biurowych czy artykutéw medycznych. Przyktad: Srodki czystosci —
Klub planuje zakupic¢ m.in. papier toaletowy, proszki do prania strojow sportowych bedgcych na wyposazeniu
klubu, ptyny czyszczqce, worki na smieci. Artykulty medyczne — Klub planuje zakupic plastry chtodzgce, lod
w spreyu dla zawodnikow.

W punkcie 1. 3 Uwagi do kosztorysu opisujemy takze rodzaj sprzgtu sportowego z informacja, iz
poszczegoblne koszty sa oszacowane na podstawie faktycznych potrzeb klubu i poszczegolnych druzyn.
Przykiad: Klub planuje zakup ok. 3 par butow sportowych, ktore zostang przekazane zawodnikom. Ponadto
Klub planuje zakup ok. 5 pitek, ktore bedg na wyposazeniu klubu, poniewaz obecnie pitki sq w zfym stanie i nie
nadajq sie do dalszego uzytku. Klub planuje zakupic ok. 20 kompletow strojow sportowych dla druzyny orlikow.

(Ponizej przedstawiony budzet i ujete w nim koszty maja charakter przykladowy i nie wyczerpuja
wszystKkich rodzajow wydatkow):

Z tego z
. . Ilo$¢ jednostek Koszt Koszt Z tego z f’inansro wych
Lp | Rodzaj kosztow /rodzaj mia jednostkow catkowit dotacji srodkéw
J Ty J y Y ) wlasnych
klubu
L Koszty utrzymania obiektu
1. Energia 1 kpl. 6.000,00 zt | 6.000,00 zt | 3.000,00 zt 3.000,00
2. Piasek ok. 10 ton 1 kpl. 350,00 zt 350,00 zt 350,00 zt 0,00zt
3. Wapno ok 300 kg 1 kpl. 170,00 zt 170,00 zt 170,00 zt 0,00zt
4. Paliwo do kosiarek 1 kpl. 900,00 zt 900,00 zt 500,00 zt 400,00zt
5. Nawozy do murawy ok. 100 1 kpl. 180,00 zt 180,00 zt 180,00 zt 0,00zt
kg
6. | Srodki czystosci 1 kpl. 100,00 zt 100,00 zt 100,00 zt 0,00 zt
II. | Koszty obstugi, w tym
koszty administracyjne
1. Ksiqgowa (umowa o prace x 11 miesigcy | 320,00 zt brutto/ | 3.520,00 zt | 3.520,00 zt 0,00zt
11 miesigcy x 320,00 zi miesigcznie brutto brutto
brutto)
200,00 zt brutto/ | 2.200,00 zt | 2.200,00 zt
2. Konserwator (umowa 11 miesiecy miesiecznie brutto brutto 0,00zt
zlecenie x 11 miesiecy x ’
200,00 brutto)
II. | Koszty obstugi, w tym
koszty administracyjne
3. Artykuly papiernicze i/lub
biurowe 1 kpl. 70,00 zt 70,00 zt 70,00 zt 0,00 zt
III | Trenerzy: 1.200,00 zt
1. | Trener 1 (umowa zlecenie 10 miesigcy brutto/ | 12.000,00 | 12.000,00 zt 0,00zt
1.200,00 =z brutto x 10 miesigcznie 71 brutto brutto
miesiecy )
2. | Trener2 10 miesiecy | 800,00 zt brutto/ | 8.000,00 zt | 8.000,00 zt 0,00zt
(umowa zlecenie 800,00 z# miesi¢cznie brutto brutto
brutto x 10 miesiecy )
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Asystent trenera 500,00 zt | 5.000,00 zt | 5.000,00 zt

3. (umowa zlecenie 500,00 z# 10 miesiecy brutto / brutto brutto 0,00 zt
brutto x 10 miesiecy) miesi¢cznie
IV. | Sprzet sportowy (m.in. 1 kpl. 400,00 zt 400,00 zt 300,00 zt 100,00 zt

buty, pifki, stroje)

V. Opieka medyczna

1. Badania lekarskie 1 kpl. 500,00 zt | 1.000,00 zt 500,00 zt 500,00 zt

2. Artykuty medyczne 1 kpl. 100,00 zt 100,00 zt 100,00 zt 0,00 zt

3) Koszty obslugi zadania, wtym koszty administracyjne projektu, np.: ksiggowa, konserwator
sg kwalifikowalne w czes$ci odpowiadajacej zaangazowaniu danej osoby w realizacje zadania (np. kosztem
kwalifikowanym moze by¢ jedynie czes¢ wynagrodzenia ksiggowej, jezeli wykonuje ona w ramach godzin
pracy rowniez inne zadania niezwigzane z obstugq projektu).

4) Przyjete stawki wynagrodzen osobowych nie moga by¢ wyzsze od stawek rynkowych.

5) W przypadku kosztow wynagrodzenia oséb zatrudnionych w ramach zadania, w tym kosztow trenerow,
asystentow trenera, obstugi ksiegowej, itp. kwalifikowalne sg wszystkie sktadniki wynagrodzenia,
tj. wynagrodzenie netto, sktadki na ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne, zaliczka na podatek dochodowy.

6) Klub wskazuje we wniosku w punkcie /1. 3 Uwagi do kosztorysu szacunkowy wymiar czasu pracy osob
zatrudnionych w ramach zadania:

a) w przypadku umowy o pracy okresla wymiar etatu,
b) w przypadku umowy zlecenie szacunkowg liczbe godzin przeznaczona na realizacj¢ zadania.

7) Wyposazenie zakupione z dotacji nie moze zosta¢ zbyte przez okres trwatosci projektu tj. 5 lat liczac od
poczatku roku nastgpujgcego po roku, w ktorym Klub realizowat zadanie.

8) W przypadku kosztow utrzymania obiektu takich jak opat, energia, woda w kosztorysie mozna ujaé
wydatek skalkulowany wytacznie w odniesieniu do zakresu zadan (np. niekwalifikowalne jest rozliczenie
kosztow energii, ktore dotyczq budynkow nie zwigzanych z realizacjg zadania).

9) Do Klubu nalezy decyzja, biorac pod uwage specyfike realizowanego projektu, jakie koszty uzna za
zwigzane z realizacjg projektu np. koszty przejazdu, wyzywienia, czy noclegu. Nalezy jednak pamigtac, iz
komisja opiniujaca wniosek wypowiada si¢ réwniez w zakresie zasadnos$ci poszczegolnych pozycji
kosztorysu.

10) Przyktadowe rodzaje wydatkow:

a) koszty utrzymania obiektu:

-energia,

-ogrzewanie,

-opat,

‘paliwo,

‘nawozy,

-koszty modernizacji oraz remontu obiektu,

-zakupy $rodkow czystosci,

wyposazenie obiektu, szatni itp. (np. bramki, siatki do bramek, wozek do malowania linii na boisko, itp.),
b) koszty obstugi zadania, w tym koszty administracyjne:

-konserwator,

-ksiegowose,
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-artykuly papiernicze i/lub biurowe
C) sprzet sportowy:

‘pitki,

-obuwie pitkarskie,

‘rekawice bramkarskie,

-dresy, koszulki, spodenki,
d) trenerzy:

‘trenerzy posiadajacy uprawnienia,

-asystent trenera pracujacy bezposrednio z zawodnikami / druzynami klubu oraz jako wsparcie i pomoc
trenera.

Powyisze wydatki majq charakter przykladowy i nie wyczerpujg wszystkich rodzajow wydatkow.

12) Wktad wilasny jaki Klub musi wnie$¢ w realizacj¢ przedsigwzigcia wynosi co najmniej 10 % kwoty
wnioskowanej dotacji.

5. Koszty kwalifikowane i koszty niekwalifikowane zadania

1) Finansowanie przedsigwzigcia nastgpowaé bedzie w formie przyznania dotacji z przeznaczeniem na
sfinansowanie lub dofinansowanie w szczeg6lnosci:

a) realizacji programéw szkolenia sportowego,
b) zakupu sprzgtu sportowego,
¢) ubezpieczenia zawodnikow,
d) pokrycia kosztow organizowania zawodow sportowych lub uczestnictwa w takich zawodach,
e) pokrycia kosztow korzystania z obiektow sportowych dla celow szkolenia sportowego,
f) pokrycia kosztow utrzymania lub remontu obiektéw i urzadzen sportowych stuzacych uprawianiu sportu,
g) sfinansowania stypendidow sportowych i wynagrodzenia kadry szkoleniowe;.
2) Z dotacji nie mogg by¢ finansowane ani dofinansowane w szczegoInosci:
a) wyplaty wynagrodzen dla zawodnikow lub dzialaczy Klubu sportowego,

b) transfer zawodnika z innego Klubu sportowego (za wyjatkiem optat odprowadzanych do odpowiednich
zwigzkow sportowych),

c) zaptata kar, mandatow iinnych oplat sankcyjnych natozonych na Klub sportowy lub zawodnika tego
Klubu,

d) zobowiazania klubu sportowego ztytutu zaciagnigtej pozyczki, kredytu lub wykupu papierow
wartosciowych oraz kosztow obstugi zadluzenia,

e) koszty, ktore Klub sportowy poniodst na realizacj¢ przedsiewzigcia przed zawarciem umowy o udzielenie
dotacji lub ktore nie dotycza okresu realizacji zadania.

6. Zasady tworzenia harmonogramu

1) Harmonogram powinien obejmowac wszelkie dzialania, jakie Klub zamierza realizowa¢ w ramach
przedsiewzigcia.

2) Harmonogram powinien by¢ czytelny, kazde dzialanie powinno zosta¢ tak opisane, aby nie budzito
watpliwos$ci, co Klub w jego ramach zamierza realizowac.

3) Harmonogram powinien by¢ spojny z kosztorysem oraz opisem przedsigwzigcia.
II. UWAGI OGOLNE Z ZAKRESU SPRAWOZDAWCZOSCI

1. Rodzaje sprawozdan
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1) Sprawozdanie czgsciowe stuzy:
-do przekazania informacji o stanie realizacji zadania w trakcie jego wykonywania,
-kontroli prawidlowosci realizacji zadania w trakcie jego wykonywania,
-do rozliczenia kwoty wydatkowanej przez Klub do dnia wskazanego w wezwaniu.
2) Termin ztozenia sprawozdania czgSciowego.

Sprawozdanie jest sktadane w terminach okreslonych w umowie. Zgodnie z umowa Miasto Pszow moze
wezwac do ztozenia sprawozdania czeSciowego z wykonywania zadania

Sprawozdanie nalezy sporzadzi¢ wedtug wzoru stanowigcego zatacznik nr 2 do Zarzadzenia nr
BM.0050.2.2019 Burmistrza Miasta Pszéw z dnia 8 stycznia 2019 r. w sprawie przyjecia wzoru wniosku na
realizacj¢ zadan z zakresu sprzyjania rozwojowi sportu na terenie Miasta Pszow 1 wzoru sprawozdania
z wykonania tego zadnia.

Formularz mozna pobra¢ na stronie internetowej — Biuletyn Informacji Publicznej Miasta Pszow
http://bip.gmpszow.finn.pl/ w zaktadce Organizacje pozarzagdowe — druki do pobrania.

Sprawozdanie powinno zosta¢ dostarczone w terminie 30 dni od dnia dorgczenia wezwania.
Uwaga!

Klub moze zosta¢ wezwany przez Miasto Pszow do ztozenia sprawozdan zarowno w trybie potrocznym jak
i kwartalnym.

1) Sprawozdanie koncowe shuzy:
-ocenie prawidtowosci wykonania zadania,

‘rozliczeniu kwoty dotacji udzielonej przez Miasto Pszow oraz srodkow wilasnych zadeklarowanych przez
Klub na realizacj¢ zadania.

2) Termin ztozenia sprawozdania koncowego.

Sprawozdanie nalezy sporzadzi¢ wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 2 do Zarzadzenia
nr BM.0050.2.2019 Burmistrza Miasta Pszow z dnia 8 stycznia 2019 r. w sprawie przyjecia wzoru wniosku na
realizacj¢ zadan z zakresu sprzyjania rozwojowi sportu na terenie Miasta Pszow 1 wzoru sprawozdania
z wykonania tego zadnia, w terminie 30 dni od dnia zakonczenia realizacji zadania.

Formularz mozna pobra¢ na stronie internetowej — Biuletyn Informacji Publicznej Miasta Pszow
http://bip.gmpszow.finn.pl/  w zakiadce Organizacje pozarzgdowe — druki do pobrania.

2. Zasady skladania sprawozdan

1) Sprawozdanie powinno zosta¢ podpisane na ostatniej stronie przez osobe¢/y do tego upowaznione (zgodnie
ze statutem iKRS). W sytuacji kiedy w trakcie realizacji zadania nastgpia zmiany personalne na
stanowiskach 0sob wskazanych jako upowaznione, Klub jest zobowigzany niezwltocznie powiadomié¢ o tym
fakcie Miasto Pszow.

2) Zarowno sprawozdanie czeSciowe jak i1 koncowe Klub sktada w jednym egzemplarzu w Biurze Obstugi
Mieszkanca Urzedu Miasta Pszow, ul. Pszowska 534, 44-370 Pszow lub przesyta droga pocztowa na adres
Urzad Miasta Pszow, ul. Pszowska 534, 44-370 Pszow.

3) Za date¢ ztozenia sprawozdania przyjmuje si¢:

- w przypadku ztozenia w Biurze Obstugi Mieszkanca Urzedu Miasta Pszow — przyjmuje si¢ date ztozenia
sprawozdania,

- w przypadku przestania drogg pocztows - date stempla pocztowego.

4) Przyjecie sprawozdania (czgsciowego lub koncowego) nie oznacza ostatecznego zatwierdzenia
prawidlowego wykonania irozliczenia zadania. Zgodnie z zapisami umowy Miastu Pszoéw przyshuguje
prawo kontroli przez 5 lat, liczac od poczatku roku nastepujacego po roku, w ktorym Klub realizowat
zadanie.

II. INSTRUKCJA WYPEENIANIA POSZCZEGOLNYCH PUNKTOW SPRAWOZDANIA
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1. Cze$¢ I - Rozliczenie wykonania przedsiewzigcia

1) Poszczegolne czgsci sprawozdania odpowiadaja czeSciom wniosku. W zwiazku ztym sporzadzajac
sprawozdanie nalezy uwzgledni¢ i szczegdélowo opisaé wszystkie zaplanowane we wniosku dziatania.

2) W punkcie 1 sprawozdania nalezy odnies¢ si¢ do celow jakie Klub wskazat we wniosku. Nie wystarczy
samo okreslenie, ze wszystkie cele okreslone we wniosku zostaly osiggniete. Wyszczegolni¢ nalezy
wszystkie cele, ktore Klub zamierzal podczas realizacji zadania osiggnaé i odnies¢ si¢ czy zostaly one
osiggnigte i opisa¢ w jaki sposob. W sytuacji kiedy ktory$ z celow nie zostat osiggniety nalezy wskazaé
przyczyng wraz z wyjasnieniem. Nie osiagni¢cie glownych celow, ktorym realizacja zadania miala stuzy¢
oznacza, iz zadanie nie zostalo zrealizowane zgodnie z warunkami umowy, konsekwencja czego moze by¢
konieczno$¢ zwrotu czesci lub catosci otrzymanej dotacji. W tym samym punkcie nalezy odnies¢ si¢ do
rezultatow realizacji zadania, ktore zostaly zatozone we wniosku w sposob analogiczny do celow tzn.
wskazania rezultatow okreslonych we wniosku i opisu w jaki sposob zostaly osiagniete, a w sytuacji kiedy
nie zostaly osiggnigte wskazania przyczyny i wyjasnienia. Nie osiggni¢cie gtéwnych rezultatéw, ktérym
realizacja zadania miata stuzy¢ oznacza, iz zadanie nie zostato zrealizowane zgodnie z warunkami umowy,
konsekwencja czego moze by¢ koniecznos$¢ zwrotu czesci lub catosci otrzymanej dotacji.

3) W punkcie 2 sprawozdania nalezy opisa¢ wykonanie przedsiewziecia (prosze odnies¢ sie tylko do
zadan/osiggniec zrealizowanych w okresie objetym umowq o dofinansowanie), w tym:

a) odnies¢ si¢ do dziatan opisanych we wniosku tzn. nalezy opisa¢ czy dziatania zostaly wykonane i w jaki
sposob,

b) wskaza¢ miejsca, w ktorych zadanie byto realizowane,

¢) nalezy opisa¢ druzyny, jakie trenowaty/rozgrywaly mecze w trakcie realizacji zadania wraz z podaniem
ilosci 0sob trenujacych,

d) wpisa¢ wyniki, jakie Klub osiagnat - nalezy odnie$¢ si¢ do wynikéw wszystkich grup, wskazac zajgte
miejsce w zakonczonym sezonie/rozgrywkach jezeli sezon/rozgrywki trwaja wskazaé aktualne miejsce
w tabeli, ponadto jezeli poszczegdlne druzyny osiagngly wysokie wyniki w innych
rozgrywkach/turniejach pitkarskich nalezy opisac¢ te osiagnigcia,

e) odnies¢ si¢ do zasobow kadrowych wykorzystanych przy realizacji zadania (zadeklarowanych we
wniosku),

f) odnies¢ sie do zasobow rzeczowych wykorzystanych w czasie realizacji zadania (zadeklarowanych we
wniosku),

g) nalezy wskazac¢ i krotko opisa¢ faktyczny wpltyw przedsiegwzigcia na innych adresatow projektu (jezeli
byli zadeklarowani we wniosku),

h) odnie$¢ si¢ do harmonogramu realizacji zadania (opisa¢ czy dzialania w nim wskazane odbyly si¢
zgodnie z terminami podanymi we wniosku).

2. Czes¢ 11 - Rozliczenie finansowe
1) Tabela 1 — Rozliczenie ze wzgledu na rodzaj koszow:

a) w kolumnie ,, Rodzaj kosztow” nalezy wpisa¢ dane zgodnie z umowa o przyznanie dotacji na wsparcie
przedsiewzigcia z uwzglgdnieniem ewentualnej aktualizacji lub zmian w formie aneksow,

b) w kolumnie ,, Calos¢ zadania’ nalezy wpisa¢ kwoty zgodnie z umowa o przyznanie dotacji na wsparcie
przedsigwzigcia z uwzglednieniem ewentualnej aktualizacji lub zmian w formie aneksu,

¢) w kolumnie ,, Rozliczenie biezgcego okresu sprawozdawczego (...) lub Rozliczenie catosci zadnia (...)"
nalezy wpisac:

-w przypadku sprawozdania cze$ciowego - faktycznie zaptacone wydatki kwalifikowalne poniesione
w okresie objetym sprawozdaniem (tj. w sprawozdaniu nalezy uwzgledni¢ wszystkie wydatki, ktore zostaty
poniesione w okresie, ktory zostal wskazany w wezwaniu do ztozenia sprawozdania),

-w przypadku sprawozdania koncowego - faktycznie zaptacone wydatki kwalifikowalne poniesione
w okresie realizacji zadania wskazanym w umowie, zgodnie z warunkami umowy, w tym z kosztorysem
zadania okreslonym we wniosku z uwzglednieniem ewentualnych aktualizacji lub aneksow.
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2) Tabela 2 - Rozliczenie ze wzgledu na zrodlo finansowania:

a)w wierszu ,,Koszty pokryte zdotacji” — wpisujemy wydatki, ktoére zostaly poniesione z dotacji
z jednoczesnym procentowym okre$leniem udzialu w poniesionych kosztach ogoétem dla danego
sprawozdania (wydatki te musza by¢ zgodne zkosztami zdeklarowanymi w kosztorysie wniosku
0 wsparcie przedsigwziecia),

b) w wierszu ,,Koszty pokryte z finansowych Srodkow wlasnych” — wpisujemy wydatki, ktore zostaty
poniesione ze $rodkéw wiasnych zjednoczesnym procentowym okresleniem udzialu w poniesionych
kosztach ogotem dla danego sprawozdania (wydatki te musza by¢ zgodne z kosztami zdeklarowanymi
w kosztorysie wniosku o wsparcie przedsiewziecia).

Uwaga !

W przypadku sktadania sprawozdania cz¢Sciowego montaz finansowy w zakresie procentowego podziatu
wydatkéw z dotacji oraz ze srodkéw wlasnych nie musi by¢ zgodny z montazem okreslonym we wniosku.
Jednak nalezy pamigtac, iz w przypadku sktadania sprawozdania koncowego cato§ciowy montaz finansowy
obejmujacy poniesione wydatki ogdtem z dotacji jak 1 srodkow wilasnych musi by¢ zgodny z wnioskiem
o wsparcie przedsigwzigcia z uwzglednieniem ewentualnych aktualizacji lub aneksow oraz zapisow umowy.

Jezeli dany koszt finansowany wykazany w sprawozdaniu z realizacji zadania nie jest rOwny z kosztem
okreslonym w odpowiedniej pozycji kosztorysu, to uznaje si¢ go za zgodny z kosztorysem bez wyrazenia
wczesniejszej pisemnej zgody Burmistrza Miasta Pszow 1 koniecznosci aneksowania umowy tylko wtedy, gdy
nie nastgpito jego zwiekszenie o wigcej niz poziom procentowy okreslony w umowie. Dopuszcza si¢
mozliwos¢ dokonania przesunie¢ wydatkdw w poszczegdlnych pozycjach kosztorysu powyzej poziomu
procentowego okreslonego w umowie po podpisaniu aneksu do umowy.

3) Tabela 3 - Zestawienie faktur (rachunkow) - w wpisujemy faktury/rachunki chronologicznie w odniesieniu
do poszczegodlnych pozycji kosztorysu, tj. od pierwszego poniesionego wydatku w ramach kazdego rodzaju
kosztu,

a)w kolumnie ,Numer dokumentu ksiecgowego” nalezy wpisa¢ numer dokumentu potwierdzajacego
wydatek:

-w przypadku faktury/rachunku/delegacji wpisujemy odpowiednio numer faktury, rachunku, delegacji,
-w przypadku zawartych umow nalezy wpisa¢ numer/y rachunku/ow do umowy,
-jesli dany dokument (np. rachunek) nie posiada numeru, nalezy wpisa¢ wylacznie stowa: ,,nie nadano”,

b) w kolumnie ,, Numer pozycji kosztorysu” nalezy wpisa¢ numer, rodzaju kosztu, ktéoremu jest on
przyporzadkowany, zgodnie z kosztorysem realizacji zadania,

c) w kolumnie ,, Data sprzedazy” nalezy wpisa¢ faktyczna dat¢ sprzedazy/wykonania ushugi z dokumentu
ksiegowego,

d) w kolumnie ,, Data zaptaty

-nalezy wpisa¢ date uregulowania ptatnosci wynikajgcg z przedstawionego dokumentu ksiegowego. Data
zaplaty musi by¢ zgodna z przedstawionym dowodem zaplaty. Przy ptatnosci gotéwkowej data zaptaty
powinny by¢ zgodna z faktyczng datg dokonania zaptaty, natomiast w przypadku ptatnosci przelewem nalezy
wpisac datg przelewu,

-w przypadku gdy platnosci nastepowaty w ratach nalezy wykazywac wszystkie daty ptatnosci,

-w przypadku umoéw, co do ktérych odprowadzane byty nalezne sktadki, nalezy wpisa¢ datg platnosci
kazdego ze sktadnikow tzn. datg zaptaty wynagrodzenia, date zaplaty sktadki do Zaktadu Ubezpieczen
Spotecznych, datg zaptaty sktadki do Urzgdu Skarbowego, date zaptaty sktadki na Pracownicze Plany
Kapitatowe (jesli dotyczy). Analogicznie nalezy postapi¢ w przypadku rachunkoéw za sedziowanie, od ktorych
odprowadzany jest nalezny podatek. W przypadku koniecznosci zaplaty naleznych skladek do umowy, aby
wydatek zostal uznany za kwalifikowany platno$¢ musi nastapi¢ w terminie realizacji zadania.

e) w kolumnie ,,Nazwa wydatku” nalezy wpisa¢ nazwe, ktéra umozliwi jednoznaczng identyfikacje jakiej
ushlugi lub towaru dany wydatek dotyczy (np. pitki, rekawice bramkarskie, piasek, licencja zawodnikow,
optata za uczestnictwo w rozgrywkach grupy trampkarzy, itp.),
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f) w kolumnie ,, Wartos¢ catkowita faktury/rachunku” nalezy wpisa¢ pelng kwote na jaka jest wystawiony
dokument ksiegowy,

g) w kolumnie ,, Koszt zwigzany z realizacjq zadania” nalezy wpisa¢ tylko kwalifikowang kwote, ktéra
dotyczy realizacji zadania,

h) w kolumnie ,,Z tego ze Srodkow pochodzgcych z dotacji” nalezy okresli¢ wysoko$¢ wydatkow pokrytych
z dotacji w ramach przedstawionego dokumentu ksiggowego,

i) w kolumnie ,,Z tego z finansowego wkiadu wlasnego” nalezy wpisa¢ kwote wydatkow, ktora jest
rozliczana ze $rodkow wiasnych.

Przyktad wypelnienia tabeli zestawienie faktur (rachunkow)

Koszt Z tego ze Z tego z
Numer Nr poz. Nazwa Wartos.c zwigzany srodkow finansoweg
Lp Data catkowita z pochodzac o wkladu
dokumentu | kosztorys . Data zaptaty | wydatk .
Ksieeowego sprzedazy faktury/rachun | realizacja ych wiasnego
ggoweg b u ku (zb) zadania z dotacji (zh)
(zh) (zh)
1 FA/SZMZOZ 1 17.07.2024 | 17.07.2024 | Wapno 1.529,99 zt 1'32?’00 1.000,00 zt 300,00 zt
31.05.2024 -
platnosé
wynagrodze
Rachunek do nia
2. umowy 2 31.05.2024 | 120620241 o 4.000,007 | 90900 14 600,00 2t 0,00 zt
zlecenie nr PPK zt
UZ/5/2024 12.06.2024 -
VASN)
18.06.2024-
US
Uwaga!

Do sprawozdania nalezy dolaczy¢ Zestawienie faktur/rachunkéw w formie elektronicznej w programie
typu excel. Elektroniczna wersje¢ zestawienia faktur/rachunkéw mozna dostarczy¢:

-na plycie CD dolaczonej do wersji papierowej sprawozdania,
‘lub przesta¢ droga mailowg na adres: emike@pszow.pl.
IV. KWALIFIKOWALNOSC WYDATKOW
Za wydatek kwalifikowany uznaje si¢ wydatek spetniajacy tacznie nastepujace warunki:

1) Zostal poniesiony w terminie realizacji zadania idotyczy okresu jego realizacji.
kazdorazowo jest okre§lony w umowie.

Okres realizacji

2) Zostat poniesiony zgodnie z warunkami umowy oraz kosztorysu realizacji zadania.
3) Jest niezbgdny dla realizacji zadania.

4) Jest dokonany zgodnie z obowigzujacym prawem.

5) Zostat poniesiony przez Klub, tj. podmiot, z ktéorym Miasto Pszow zawarto umowe.

6) Wydatek zostal faktycznie poniesiony, tj. nastapit przeptyw srodkow pienieznych pomigdzy Klubem
a Wykonawcg i dotyczy to zarowno $rodkoéw pochodzacych z dotacji jak i wktadu wlasnego finansowego
Klubu.

7) Wydatek jest nalezycie udokumentowany. Dowodem poniesienia wydatku jest faktura lub inny dokument
ksiggowy o rownowaznej warto$ci dowodowej, ktory na odwrocie zostat odpowiednio - w sposob trwaty
opisany. Ponadto Klub musi posiada¢ dowdd zaptaty.

8) Wydatek poniesiony zostat z uwzglednieniem zasady racjonalnosci tzn. wydatek poniesiony w wysokos$ci
ceny rynkowej, w ilo$ci majacej faktyczne, racjonalne uzasadnienie.
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9) Jest skalkulowany wytacznie w odniesieniu do zakresu zadan realizowanych w ramach dofinansowanego
zadania (dotyczy szczegolnie kosztow stalych, m.in. czynszu, wynagrodzen pracownikow etatowych np.
kosztem kwalifikowanym moze by¢ jedynie czes¢ wynagrodzenia ksiegowego, jezeli wykonuje on w ramach
godzin pracy rowniez inne zadania niezwigzane z obstugq projektu).

V. ZASADY DOKUMENTOWANIA WYDATKOW CELEM UZNANIA ICH ZA WYDATKI
KWALIFIKOWANE

1. Umowy o prace, umowy cywilnoprawne oraz pozostale umowy

1) Wydatek na wynagrodzenie osobowe moze zosta¢ uznany za wydatek kwalifikowalny w przypadku
pracownika bezposrednio zatrudnionego przy realizacji zadania, kiedy mozna wykazaé, ze jego udziat
w realizacji zadania jest niezb¢dny 1 w sposob zasadniczy przyczynia si¢ do osiggnigcia rezultatow i celow
zadania. Ponadto powierzenie pracownikowi zadan przy realizacji zadania musi nastgpi¢ na piSmie (w
formie umowy).

2) Samo zawarcie umowy nie jest wystarczajace do uznania kwalifikowalno$ci wydatku. Klub musi ponadto
posiada¢ w zaleznosci od rodzaju zawartej umowy:

a) liste ptac lub rachunek/fakturg wystawiong przez osobeg, z ktéra Klub zawarl umowe,

b) potwierdzenie przelewu naleznych sktadek do Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych i Urzedu Skarbowego
oraz sktadek na Pracownicze Plany Kapitatowe (jesli dotyczy),

¢) potwierdzenie przelewu wynagrodzenia lub wyptaty wynagrodzenia z kasy tj. Raport kasowy.

2. Srodki trwale

Wydatek na zakup $rodka trwatego moze by¢ uznany za kwalifikowany, jesli niniejszy srodek trwaty
w catym okresie od jego zakupu do zakonczenia okresu trwatosci zadania:

a) bedzie stuzyt do realizacji zadania,
b) bedzie wiaczony do rejestru srodkow trwatych Klubu.
3. Sprzet sportowy przekazywany zawodnikom

W przypadku kiedy sprzgt sportowy lub ubranie sportowe itp. jest przekazywane zawodnikowi, Klub jest
zobowigzany w zalaczniku do dokumentu ksiegowego lub w opisie dokumentu ksiegowego, ktory potwierdza
niniejszy zakup do wskazania: imienia i nazwiska zawodnika, ktoremu zostal sprzet przekazany. Ponadto
w opisie nalezy wskaza¢ druzyne, do ktorej zawodnik nalezy.

4. Utrzymanie obiektu/pomieszczen

1) Klub wykonujac remont/modernizacje musi posiada¢ oprocz przedlozonej faktury/rachunku kosztorys
realizacji przedsigwzigcia zawierajacy zakres wykonywanych prac oraz uzyte materiaty. Kosztorys winien
by¢ podpisany przez wykonujacego remont/modernizacj¢. Ponadto przeprowadzenie remontu/modernizacji
powinno by¢ poprzedzone pisemnym zleceniem/umowa, aich wykonanie potwierdzone Protokotem
odbioru.

2) W przypadku zakupu materiatdéw budowlanych niezb¢dnych do wykonania remontu/modernizacji w opisie
faktury nalezy szczegotowo wskazac, co bylo przedmiotem remontu/modernizacji.

5. Zakup zywnoSci i positkéw

1) Zakup zywnosci/positkow powinien by¢ zwigzany zrealizacja zadania i powinien znalez¢ uzasadnienie
w dzialaniach przewidzianych w ramach zadania oraz by¢ dokonany zgodnie z zasada racjonalnosci.

2) Do faktury/rachunku potwierdzajacej zakup positkow/zywnosci nalezy dolaczy¢ specyfikacje ze
wskazaniem ilosci iceny jednostkowej, liczby osob dla ktorej zakup byt dokonany, date faktycznej
realizacji wraz z podaniem turnieju, mecz, sparingu, treningu itp.

6. Transport

1) W przypadku faktur/rachunkéw za ustuge transportowa nalezy dotaczy¢ specyfikacje ze wskazaniem
docelowego miejsca podrozy, druzyng, ilo§¢ o0sob korzystajacych zustugi transportowej
oraz mecz/turniej/sparing, itp. w ramach, ktorego usluga transportowa byla realizowana oraz faktycznej
realizacji.
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2) W przypadku wykorzystania samochodu prywatnego do celow zwigzanych z realizacjg zadania Klub
powinien zawrze¢ stosowng umowe/porozumienie z wilascicielem pojazdu. Klub musi réwniez ustali¢
stawke za kilometr lub ryczatt (przyjete w regulaminie wewnetrznym).

3) W przypadku delegacji - rozliczenie wyjazdow stuzbowych odbywa si¢ na podstawie druku delegacji
zawierajacego dokladny opis, ktory potwierdzi powigzanie wyjazdu stuzbowego z zadaniami projektu.
Ponadto Klub musi réwniez ustali¢ stawke za kilometr (przyjeta w regulaminie wewnetrznym).

7. Pozostale zasady

1) Wszystkie poniesione wydatki muszg by¢ potwierdzone fakturami, rachunkami lub innymi dokumentami
ksiegowymi o rownowaznej warto$§ci dowodowej wraz z dowodami zaplaty. Dowodami zaplaty sa
w szczegolnoscei:

a) wycigg zrachunku bankowego Klubu potwierdzajacy dokonane operacje bankowe w przypadku
ptatnosci przelewem,

b) rozliczenie pobranej przez pracownika zaliczki,
¢) raport kasowy uwzgledniajacy dany wydatek,
d) KW (Kasa Wypfaci) potwierdzajace dokonanie zaptaty.

2) Organizacja dodatkowych turniejow lub rozgrywek pitkarskich, itp. powinna by¢ potwierdzona w formie
dokumentacji zdjgciowe;j.

Uwaga!

Klub powinien stosowac si¢ do ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci, w tym w zakresie
prowadzenia ksiegi inwentarzowej, a takze do innych przepiso6w prawa zwigzanych z prowadzeniem
ksiggowosci oraz dokumentacji finansowej. Oprocz przepisow prawa powszechnie obowigzujacego Klub
powinien stosowac¢ si¢ do przyjetych wewnetrznych regulamindw i zasad polityki rachunkowosci.

Klub zobowigzany jest do prowadzenia wyodrebnionej dokumentacji finansowo - ksiegowej i ewidencji
ksiggowej zadania, zgodnie z zasadami wynikajacymi z ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
w sposob umozliwiajacy identyfikacj¢ poszczegolnych operacji ksiggowych.

VL. SPOSOB OPISYWANIA DOWODOW KSIEGOWYCH

1) Na oryginale kazdej faktury lub dokumencie o rownowaznej warto$ci dowodowej nalezy umiescic¢ trwaty
opis zgodnie ze wzorem opisu faktury. Wzor opisu faktury mozna pobra¢ na stronie internetowej — Biuletyn
Informacji Publicznej Miasta Pszow http://bip.gmpszow.finn.pl/  w zaktadce Organizacje pozarzgdowe —
druki do pobrania. Faktura lub inny dokument o réwnowaznej wartoSci dowodowej powinien zostaé
opisany przed wykonaniem kserokopii potwierdzonej za zgodnos¢ z oryginatem.

2) W przypadku, gdy opis jest zbyt obszerny, dopuszczalne jest umieszczenie czg¢sci opisu na dodatkowej
kartce ztaczonej w trwaty sposéb z oryginalem dokumentu. W takim przypadku na oryginale dokumentu
nalezy umiesci¢ odpowiednig adnotacje: ,,opis do faktury w zatgczniku”.

3) Ponadto na oryginale faktury lub dokumencie o rownowaznej wartosci dowodowej obejmujace wydatki
takie jak transport, sprzet sportowy, utrzymanie obiektu, itp. nalezy umiesci¢ opis zgodnie z wytycznymi
ujetymi w niniejszym Regulaminie.

VII. ZALACZNIKI DO SPRAWOZDANIA
Zakacznikami do sprawozdania sa:

1) Potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem kserokopie faktur lub dokumentow ksiegowych o réwnowaznej
wartosci dowodowej. Dodatkowo Miasto Pszow moze wezwaé Klub do przedtozenia wraz z kserokopiami
faktur dowodow ich zaptaty (w przypadku ptatnosci dokonanych przelewem bedzie to potwierdzenie
przelewu, natomiast w przypadku zaplaty gotowkowej nalezy dostarczy¢ dowod pobrania zaliczki oraz
rozliczenia si¢ z niej).

2) W przypadku umoéw oprocz kserokopii rachunkow/list ptac do umowy nalezy dotgczyé rowniez
potwierdzong za zgodno$¢ zoryginalem kserokopi¢ samej umowy, atakze potwierdzenie przelewu
naleznych skladek do Zakladu Ubezpieczen Spotecznych, Urzedu Skarbowego oraz sktadek na
Pracownicze Plany Kapitalowe (jesli dotyczy).
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3) Potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem kserokopie protokotow odbioru poswiadczajacych wykonanie
prac/ushug (np. protokot odbioru wykonania remontu pomieszczenia).

4) Kosztorys realizacji inwestycji/remontu/modernizacji.

5) Wydruk z ewidencji ksiegowe;.

6) Potwierdzenie wptywu dotacji na konto.

7) Listy uczestnikodw zadania (np. listy zgloszonych druzyn, listy zawodnikow itp.).
8) Dokumenty potwierdzajgce uprawnienia trenerow.

9) Kopia przelewu potwierdzajacego dokonanie zwrotu niewykorzystanych $rodkow finansowych
z udzielonej dotacji.

10) Materiaty i publikacje powstate w trakcie realizacji zadania np. ulotki, foldery, plakaty (mozna je réwniez
ztozy¢ w formie skanu lub zdjecia).

11) Do sprawozdania nalezy ponadto dotaczy¢ dokumentacje fotograficzng (zgrang na plytg CD)
potwierdzajaca organizacj¢ lub udzial w dodatkowych turniejach lub rozgrywkach pitkarskich.

12) Wersja elektroniczna Zestawienia faktur/rachunkéw na plycie CD lub przestana na adres
e-mail: emike@pszow.pl.

Uwaga!

Wszystkie zataczniki, jakie Klub sktada do sprawozdania powinny zosta¢ wymienione w sprawozdaniu
i ponumerowane.

VIII. KONTROLA

1) Kontrola sprawozdania czgsciowego/koncowego nie stanowi jedynej mozliwosci kontroli Klubu, ktoremu
zostata udzielona dotacja.

2) Zgodnie z umowa na realizacje zadania Miasto Pszow sprawuje kontrole prawidtowosci wykonywania
zadania przez Klub, wtym wydatkowania przekazanej dotacji oraz pozostalych srodkéw, ktére Klub
zadeklarowatl na realizacj¢ zadania. Kontrola moze by¢ przeprowadzona w toku realizacji zadania oraz po
jego zakonczeniu przez 5 lat, liczac od poczatku roku nastgpujacego po roku, w ktérym Klub realizowat
zadanie.

3) W ramach kontroli osoby upowaznione przez Burmistrza Miasta Pszéw moga bada¢ dokumenty i inne
no$niki informacji, ktére maja lub moga mie¢ znaczenie dla oceny prawidtowosci wykonywania zadania
oraz zada¢ udzielenia ustnie lub na piSmie informacji dotyczacych wykonania zadania. Klub na zadanie
kontrolujacego jest zobowigzany dostarczy¢ lub udostepni¢ dokumenty iinne nos$niki informacji oraz
udzieli¢ wyjasnien i informacji w terminie okreslonym przez kontrolujacego.

4) Kontrola moze odby¢ si¢ zaréwno w siedzibie Klubu, jak i w miejscu realizacji zadania.

5) O wynikach kontroli Miasto Pszow poinformuje Klub, a w przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci
przekaze mu wnioski i zalecenia majace na celu ich usunigcie.

6) Klub jest zobowigzany w terminie nie dluzszym niz 14 dni od dnia otrzymania wnioskow i zalecen, do ich
wykonania i powiadomienia o tym Miasta Pszow.

Kwestie nieuregulowane w niniejszym regulaminie zostang okreslone kazdorazowo w ogloszeniu
o naborze wnioskow, a takze w umowie na realizacj¢ przedsiewzie¢ w zakresie sprzyjania rozwojowi
sportu na terenie Miasta Pszéw na rok 2024. Klub powinien przed zlozeniem wniosku zapoznac si¢
z warunkami naboru.
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	lit. f w zał.2 ust. 5 pkt 1
	lit. g w zał.2 ust. 5 pkt 1

	pkt 2 w zał.2 ust. 5
	lit. a w zał.2 ust. 5 pkt 2
	lit. b w zał.2 ust. 5 pkt 2
	lit. c w zał.2 ust. 5 pkt 2
	lit. d w zał.2 ust. 5 pkt 2
	lit. e w zał.2 ust. 5 pkt 2


	ust. 6 w zał.2
	pkt 1 w zał.2 ust. 6
	pkt 2 w zał.2 ust. 6
	pkt 3 w zał.2 ust. 6
	cyf. rz. II w zał.2 ust. 6
	pkt 1 w zał.2 ust. 2
	pkt 2 w zał.2 ust. 2
	pkt 3 w zał.2 ust. 2
	tir. 1 (3) w zał.2 ust. 2 pkt 3
	tir. 2 (4) w zał.2 ust. 2 pkt 3

	pkt 4 w zał.2 ust. 2
	cyf. rz. III w zał.2 ust. 2
	pkt 3 w zał.2 ust. 1
	lit. a w zał.2 ust. 1 pkt 3
	lit. b w zał.2 ust. 1 pkt 3
	lit. c w zał.2 ust. 1 pkt 3
	lit. d w zał.2 ust. 1 pkt 3
	lit. e w zał.2 ust. 1 pkt 3
	lit. f w zał.2 ust. 1 pkt 3
	lit. g w zał.2 ust. 1 pkt 3
	lit. h w zał.2 ust. 1 pkt 3
	lit. a w zał.2 ust. 2 pkt 1
	lit. b w zał.2 ust. 2 pkt 1
	lit. c w zał.2 ust. 2 pkt 1
	lit. a w zał.2 ust. 2 pkt 2
	lit. b w zał.2 ust. 2 pkt 2
	lit. a w zał.2 ust. 2 pkt 3
	lit. b w zał.2 ust. 2 pkt 3
	lit. c w zał.2 ust. 2 pkt 3
	lit. d w zał.2 ust. 2 pkt 3
	lit. e w zał.2 ust. 2 pkt 3
	lit. f w zał.2 ust. 2 pkt 3
	lit. g w zał.2 ust. 2 pkt 3
	lit. h w zał.2 ust. 2 pkt 3
	lit. i w zał.2 ust. 2 pkt 3


	cyf. rz. IV w zał.2
	pkt 1 w zał.2 cyf. rz. IV
	pkt 2 w zał.2 cyf. rz. IV
	pkt 3 w zał.2 cyf. rz. IV
	pkt 4 w zał.2 cyf. rz. IV
	pkt 5 w zał.2 cyf. rz. IV
	pkt 6 w zał.2 cyf. rz. IV
	pkt 7 w zał.2 cyf. rz. IV
	pkt 8 w zał.2 cyf. rz. IV
	pkt 9 w zał.2 cyf. rz. IV

	cyf. rz. V w zał.2
	lit. a w zał.2 ust. 1 pkt 2
	lit. b w zał.2 ust. 1 pkt 2
	lit. c w zał.2 ust. 1 pkt 2
	lit. a w zał.2 ust. 2
	lit. b w zał.2 ust. 2

	ust. 7 w zał.2
	pkt 1 w zał.2 ust. 7
	lit. a w zał.2 ust. 7 pkt 1
	lit. b w zał.2 ust. 7 pkt 1
	lit. c w zał.2 ust. 7 pkt 1
	lit. d w zał.2 ust. 7 pkt 1

	pkt 2 w zał.2 ust. 7
	cyf. rz. VI w zał.2 ust. 7
	pkt 1 w zał.2 ust. 7 cyf. rz. VI
	pkt 2 w zał.2 ust. 7 cyf. rz. VI
	pkt 3 w zał.2 ust. 7 cyf. rz. VI

	cyf. rz. VII w zał.2 ust. 7
	pkt 1 w zał.2 ust. 7 cyf. rz. VII
	pkt 2 w zał.2 ust. 7 cyf. rz. VII
	pkt 3 w zał.2 ust. 7 cyf. rz. VII
	pkt 4 w zał.2 ust. 7 cyf. rz. VII
	pkt 5 w zał.2 ust. 7 cyf. rz. VII
	pkt 6 w zał.2 ust. 7 cyf. rz. VII
	pkt 7 w zał.2 ust. 7 cyf. rz. VII
	pkt 8 w zał.2 ust. 7 cyf. rz. VII
	pkt 9 w zał.2 ust. 7 cyf. rz. VII
	pkt 10 w zał.2 ust. 7 cyf. rz. VII
	pkt 11 w zał.2 ust. 7 cyf. rz. VII
	pkt 12 w zał.2 ust. 7 cyf. rz. VII

	cyf. rz. VIII w zał.2 ust. 7
	pkt 1 w zał.2 ust. 7 cyf. rz. VIII
	pkt 2 w zał.2 ust. 7 cyf. rz. VIII
	pkt 3 w zał.2 ust. 7 cyf. rz. VIII
	pkt 4 w zał.2 ust. 7 cyf. rz. VIII
	pkt 5 w zał.2 ust. 7 cyf. rz. VIII
	pkt 6 w zał.2 ust. 7 cyf. rz. VIII





