BURMISTRZ MIASTA PSZOW
OGLASZA NABOR KANDYDATOW DO PRACY
W URZEDZIE MIASTA PSZOW
44-370 PSZOW , UL. PSZOWSKA 534
NA WOLNE STANOWISKO:

SAMODZIELNEGO REFERENTA
W REFERACIE ARCHITEKTURY, INWESTYCJI, REMONTOW
i NIERUCHOMOSCI

1. Wymagania niezbg¢dne:

wyksztatcenie wyzsze 0 Kierunku : administracja, architektura, budownictwo

lub geodezja,

1 roczny staz pracy,

znajomo$¢ przepisOw prawa, a w szczegolnosci:

- ustawy Kodeks postgpowania administracyjnego,

- ustawy o gospodarce nieruchomos$ciami,

- ustawy o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym,

- ustawy Prawo budowlane.
obywatelstwo polskie lub obywatelstwo Unii Europejskiej oraz obywatelstwo
innych panstw, ktérym na podstawie uméw migdzynarodowych lub przepisoéw prawa
wspolnotowego przystuguje prawo do podjecia zatrudnienia na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej,
posiada peing zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z peilni praw
publicznych,
nie jest karany prawomocnym wyrokiem sagdu za umys$lne przestepstwo Scigane
z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,
cieszy si¢ nieposzlakowang opinig.

Wymagania dodatkowe:
do$wiadczenie w pracy w administracji samorzagdowej lub panstwowej;

3.Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

prowadzenie spraw zwigzanych ze sporzadzaniem miejscowych planow
zagospodarowania przestrzennego 1 ich aktualizacjg oraz planow ogolnych

wydawanie wyrysoOw, wypisOw, zaswiadczen w oparciu o miejscowe plany
zagospodarowania przestrzennego

wydawanie informacji o0 przeznaczeniu terenu w miejscowym planie
zagospodarowania  przestrzennego 1 studium uwarunkowan 1 kierunkow
zagospodarowania przestrzennego,

prowadzenie gminnej ewidencji zabytkow,

prowadzenie rejestru decyzji o ustalenie lokalizacji inwestycji celu publicznego,
prowadzenie postepowania w zakresie wydawania decyzji administracyjnych na
podziat nieruchomosci,

wykonywanie czynno$ci zwigzanych z nabywaniem na rzecz miasta i zbywaniem
gminnych nieruchomosci zgodnie z obowigzujacymi przepisami,

wykonywanie prawa pierwokupu w zakresie obowigzujacych przepisow,

wspolpraca z Sadem Rejonowym w Wodzistawiu Sl. w zakresie prowadzenia spraw
zwigzanych z postgpowaniem wieczystoksieggowym oraz prowadzenie spraw
0 nabycie spadku przez gming.

wspolpraca z Referatem Podatkowym w zakresie prawidlowego ustalania podatkow
od nieruchomosci stanowigcych wiasno$¢ gminy.

prowadzenie postgpowania w zakresie optaty planistyczne;,

tel. 327160831, fax 0324558636, http:/bip.gmpszow.finn.pl,  e-mail: kancelaria@pszow.pl




4.Wymagane dokumenty:

e kwestionariusz osobowy kandydata (BIP — zatacznik do ogloszenia)

e kserokopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztatcenie,

e kserokopie dokumentéw potwierdzajacych uprawnienia, kursy, studia podyplomowe,
egzaminy zawodowe,

e kserokopie dokumentéw potwierdzajacych staz pracy (Swiadectwa pracy
lub zaswiadczenia),

e oswiadczenie o posiadaniu pelnej zdolnosci do czynnosci prawnej oraz korzystaniu
Z peini praw publicznych,

e oswiadczenie o nickaralnosci za przestgpstwo umyslne $Scigane z oskarzenia
publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,

e oswiadczenie kandydata o przyjeciu do wiadomosci faktu obowiazku publikacji
w BIP i tablicy ogloszen UM danych osobowych.

Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku:

e wybrany kandydat zostanie zatrudniony na podstawie umowy o prace w pelnym
wymiarze czasu pracy od m-ca grudnia 2023r.

* pierwsza umowa o pracg na czas okreSlony 6 miesigey,

e Mmiejsce Wykonywanla pracy — Urzad Miasta Pszow ul. Pszowska 534,

e stanowisko zwigzane z pracg przy komputerze.

W miesigcu poprzedzajacym dat¢ upublicznienia niniejszego ogloszenia wskaznik
zatrudnienia 0sob niepetnosprawnych w Urzedzie Miasta Pszow, w rozumieniu przepisow
0 rehablhtacp zawodowej 1 spolecznej oraz zatrudnianiu oséb mepelnosprawnych wynosit
mniej niz 6%.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w Biurze Obstugi Mieszkanca Urzedu
Miasta Pszow ul. Pszowska 534 w zaklejonej i zaadresowanej kopercie wraz z dopiskiem
,»Nabor na stanowisko samodzielnego referenta w Urzedzie Miasta Pszow.”

Dokumenty nalezy sklada¢ do dnia 29 listopada 2023r.

Aplikacje, ktére wptyng do urzedu po wyzej okreslonym terminie nie bedg rozpatrywane.
Dokumentéw nie odsytamy.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczana na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej (www.bip.gmpszow.finn.pl) oraz na tablicy informacyjnej Urzedu Miasta Pszow
(budynek B) przy ul. Pszowskiej 534

Kwestionariusz personalny kandydata jest dostepny w Referacie Organizacyjnym 1 Spraw
Obywatelskich Urzgdu Miasta Pszow (budynek B parter)oraz na stronie BIP Urzedu Miasta
Pszow, jako zalacznik do ogloszenia.

Wynik naboru zawierajagcy imi¢ 1 nazwisko oraz miejsce zamieszkania w rozumieniu
przepisow Kodeksu Cywilnego wylonionego kandydata zostanie upowszechniony

w Biuletynie Informacji Publicznej oraz na tablicy ogloszen Urzedu Miasta Pszow.

Pracownikiem upowaznionym do kontaktow z kandydatami jest Pani Magdalena Leder —
inspektor referatu OR, tel. 0327160810

tel. 327160831, fax 0324558636, http:/bip.gmpszow.finn.pl,  e-mail: kancelaria@pszow.pl




Klauzula informacyjna dla kandydatéw do pracy:

Zgodnie z art. 13 rozporzadzenia parlamentu europejskiego i rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych 1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) informuje, ze:

1.

2.
3.

Administratorem Twoich danych osobowych jest Burmistrz Miasta Pszow z siedziba
w Pszowie (44-370), ul. Pszowska 534.

Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych — iod@pszow.pl

Twoje dane osobowe przetwarzane beda w celu rekrutacji — na podstawie art. 6 ust.1 lit.a
w/w rozporzadzenia oraz Kodeksu Pracy z dnia 26 czerwca 1974 r.

. Twoje dane osobowe przechowywane beda przez okres rekrutacji, a po zakonczonej

rekrutacji dane beda przechowywane jedynie w celach archiwalnych, zgodnie
Z obowigzujacymi przepisami prawa w tym zakresie.

Dane osobowe osoby wybranej w ramach procedury naboru zostang umieszczone
w Biuletynie Informacji Publicznej. W pozostatych przypadkach dane nie beda
przekazywane podmiotom zewngtrznym.

Posiadasz prawo do zadania od Administratora dostgpu do danych osobowych, prawo
doich sprostowania, usuni¢cia, ograniczenia ich przetwarzania, prawo do przenoszenia
danych, prawo wniesienia sprzeciwu oraz prawo do cofni¢cia zgody.

Masz prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego — Prezesa Urzgdu Ochrony Danych
Osobowych z siedzibg w Warszawie (00-193), ul. Stawki 2.

Podanie danych osobowych jest niezb¢dne do przeprowadzenia rekrutacji. Brak podania
danych w zakresie niezbednym zgodnym z Kodeksem Pracy skutkuje brakiem udziatu
w rekrutacji. W pozostatym zakresie podanie danych jest dobrowolne.

Dane osobowe nie beda przetwarzane w sposOb opierajacy si¢ wylacznie na
zautomatyzowanym przetwarzaniu, w tym profilowaniu oraz nie bgda przekazywane do
panstwa trzeciego/organizacji migdzynarodowe;j

Pszow, dnia 15.11.2023

Burmistrz Miasta Pszow

[-/Czestaw Krzystata

tel. 327160831, fax 0324558636, http:/bip.gmpszow.finn.pl,  e-mail: kancelaria@pszow.pl




