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 Miasto Pszów 
 44-370 Pszów, ul. Pszowska 534 tel. 32 455 88 76, fax 32 455 86 36, e mail: kancelaria@pszow.pl, www.pszow.pl 

 

      Pszów, 27.02.2018  r. 
 

AI.271.0006.2018 

Zamawiający 

Miasto Pszów 

ul. Pszowska 534, 44-370 Pszów 

ZAPRASZA 

do złożenia oferty cenowej w postępowaniu prowadzonym w oparciu o ust 4 pkt 8 

ustawy Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz.U.2017.1579 z późn. zm.) na: „Dostawa 

materiałów eksploatacyjnych do drukarek i urządzeń wielofunkcyjnych dla potrzeb 

Urzędu Miasta Pszów na rok 2018”. 

1. Przedmiotem zamówienia jest sukcesywna dostawa materiałów eksploatacyjnych do 

drukarek i urządzeń wielofunkcyjnych według szczegółowego opisu przedmiotu 

zamówienia, stanowiącego załącznik nr 1 do niniejszego zaproszenia. 

2. Okres realizacji zamówienia: od dnia podpisania umowy do 31.12.2018 r. 

3. Miejsce dostawy:  siedziba  Zamawiającego, tj.: Urząd Miasta Pszów, ul. Pszowska 534, 

44-370 Pszów. Koszt transportu pokrywa Wykonawca. Koszt ten musi być 

uwzględniony w cenie ofertowej.  

4. Warunki płatności: do 30 dni od daty wpływu faktury do siedziby Zamawiającego. 

5. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający będzie się kierował kryterium: 

najniższa cena 

Sposób oceny ofert: punkty oblicza się przyjmując za podstawę najniższą cenę ofertową, 

przyznając jej maksymalną ilość punktów, tj. 100 pkt. 

Punkty dla pozostałych ofert oblicza się według wzoru: 

𝑐𝑒𝑛𝑎 𝑛𝑎𝑗𝑛𝑖ż𝑠𝑧𝑒𝑗 𝑜𝑓𝑒𝑟𝑡𝑦

𝑐𝑒𝑛𝑎 𝑑𝑎𝑛𝑒𝑗 𝑜𝑓𝑒𝑟𝑡𝑦
  x 100 pkt = ilość punktów dla danej oferty 

Wygrywa oferta, która uzyskała największą ilość punktów. 

6. Kompletna oferta cenowa powinna zawierać: 

1. formularz oferty cenowej zgodnie z załącznikiem nr 2, 

2. formularz kalkulacji cenowej zgodnie z załącznikiem nr 3, 

3. aktualny odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji 

o działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do 

rejestru lub ewidencji, wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed 

upływem terminu składania ofert cenowych, 
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4. dokumenty określone w ust. 8, 

5. pełnomocnictwo, o ile dotyczy. 

7. Ofertę cenową należy złożyć w nieprzejrzystej i zamkniętej kopercie.  

Na kopercie należy umieścić nazwę i adres Zamawiającego, nazwę i adres składającego 

ofertę z dopiskiem: oferta cenowa na: „Dostawa materiałów eksploatacyjnych do 

drukarek i urządzeń wielofunkcyjnych dla potrzeb Miasta Pszów na rok 2018”. 

8. Jako cenę ofertową w formularzu oferty cenowej należy podać sumę wartości zamówienia 

uwzględniającą podane ilości sztuk w pkt 5 szczegółowego opisu przedmiotu zamówienia, 

stanowiącego załącznik nr 1 do niniejszego zaproszenia 

Dokumenty potwierdzające, że oferowane dostawy odpowiadają wymaganiom 

określonym przez Zamawiającego:  

Wykonawca załączy do oferty na dostarczone materiały certyfikaty producentów 

potwierdzające, że proces produkcji materiałów eksploatacyjnych przebiega zgodnie 

z normami ISO 9001 i ISO 14001 lub dokumenty równoważne. 

9. Miejsce i termin złożenia oferty cenowej: 

Ofertę należy złożyć w terminie do dnia 7 marca 2018 roku do godz. 12:00 w Biurze 

Obsługi Mieszkańca lub Kancelarii Urzędu Miasta Pszów, ul. Pszowska 534, 44-370 

Pszów. Oferty można przesyłać pocztą, przy czym za termin złożenia oferty uznaje się datę 

jej wpływu do siedziby Zamawiającego. Ofertę cenową  można złożyć drogą mailową w 

formie skanu wymaganych i  podpisanych dokumentów w ww. terminie. Ofertę 

przesłaną elektronicznie  należy niezwłocznie dostarczyć w formie tradycyjnej do Urzędu 

Miasta Pszów w wyżej wskazane miejsce, jednak nie później niż 5 dni roboczych od daty 

wysłania oferty w formie elektronicznej . 

10. Sposób przygotowania oferty cenowej: strony oferty powinny być trwale ze sobą 

połączone w sposób uniemożliwiający zdekompletowanie oferty i kolejno ponumerowane. 

W treści oferty powinna być zawarta informacja o liczbie stron. 

11. Informacje o sposobie porozumiewania się z Zamawiającym: 

Wykonawca może zwracać się do Zamawiającego o wyjaśnienie dotyczące wątpliwości 

związanych z treścią niniejszego zaproszenia, sposobem przygotowania oferty cenowej na 

piśmie, telefonicznie nr (32) 716 08 32, faxem nr (32) 455 86 36 lub drogą elektroniczną 

na adres do korespondencji: kancelaria@pszow.pl z dopiskiem „Dostawa materiałów 

eksploatacyjnych do drukarek i urządzeń wielofunkcyjnych dla potrzeb Miasta Pszów na 

rok 2018”. 

Załączniki:  

1. Opis przedmiotu zamówienia. 

2. Wzór formularza oferty. 

3. Formularz kalkulacji cenowej. 

4. Istotne postanowienia umowy. 

Wykonano w 1 egz. 

1 egz. –UM Pszów, Referat AI a/a  

Wykonał: A. Kloc – tel. 32 716 08 32 


