ZARZADZENIE NR BM.0050.21.2021
BURMISTRZA MIASTA PSZOW

z dnia 19 stycznia 2021 r.

w sprawie Regulaminu udzielania zaméwien publicznych o warto$ci szacunkowej nieprzekraczajacej
kwoty 130 000,00 (bez VAT)

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz.U. z2020 .
poz. 713 ze zm.) oraz art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U.
z 2019 r. poz. 869 ze zm.)

zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. W Urzedzie Miasta Pszow wprowadza si¢ Regulamin udzielania zamdwien publicznych o wartosci
szacunkowej nieprzekraczajacej kwoty 130 000,00 zt (bez VAT), stanowiacy zatacznik do zarzadzenia.

§ 2. Traci moc Zarzadzenie Nr BM.0050.52.2014 Burmistrza Miasta Pszéw z dnia 8 maja 2014 w sprawie
zasad udzielania zamowien publicznych o warto$ci ponizej 30 000 euro.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podj¢cia.
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Zatacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr BM.0050.21.2021
Burmistrza Miasta Pszow

z dnia 19 stycznia 2021 r.

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH O WARTOSCI
SZACUNKOWEJ NIEPRZEKRACZAJACEJ KWOTY 130 000,00 ZL. (bez VAT)

§1
DEFINICJE

llekro¢ w niniejszym Regulaminie jest mowa o:

1. Kierowniku Zamawiajacego — nalezy przez to rozumie¢ Burmistrza Miasta Pszow

2. Regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ niniejszy regulamin udzielania zaméwien publicznych
o wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej kwoty 130 000,00 zt (bez VAT)

3. Ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustaw¢ z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zaméwien
publicznych

4. Wykonawcy — nalezy przez to rozumie¢ podmiot, o ktérym mowa w art. 7 pkt 30 ustawy;

5. Zamawiajacym — nalezy przez to rozumie¢ Miasto Pszow

6. Dostawie - nabywanie produktéw, ktdrymi sa rzeczy ruchome, energia, woda oraz prawa
majatkowe, jezeli moga by¢ przedmiotem obrotu, w szczegdlno$ci na podstawie umowy
sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu z opcja lub bez opcji zakupu, ktére moze
obejmowac¢ dodatkowo rozmieszczenie lub instalacje

7. Robotach budowlanych - nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo zaprojektowanie i wykonanie
robot budowlanych, okreslonych w zataczniku II do dyrektywy 2014/24/UE, w zataczniku I do
dyrektywy 2014/25/UE oraz objetych dziatem 45 zatacznika I do rozporzadzenia (WE)
nr 2195/2002 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 5 listopada 2002 r. w sprawie Wspdlnego
Stownika Zaméwien (CPV) (Dz. Urz. WE L 340 z 16.12.2002, str. 1, ze zm.), zwanego dalej
,»WspOlnym Stownikiem Zamoéwien”, lub obiektu budowlanego, a takze realizacje obiektu
budowlanego za pomoca dowolnych $rodkéw, zgodnie z wymaganiami okre$lonymi przez
Zamawiajacego

8. Ustugach - nalezy przez to rozumie¢ wszelkie §wiadczenia, ktérych przedmiotem nie sg roboty
budowlane lub dostawy

9. Uslugach, dostawach tego samego rodzaju - nalezy przez to rozumie¢ przedmioty zamowien
(Swiadczenia) o podobnych wilasciwosciach gtéwnych i takim samym przeznaczeniu, ktore sa
mozliwe do nabycia na rynku u tych samych wykonawcow

10. Stronie internetowej BIP — nalezy przez to rozumie¢ stron¢ podmiotowa Biuletynu Informacji

Publicznej
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11. Rejestrze zaméwien publicznych — nalezy przez to rozumie¢ elektroniczny rejestr udzielonych

zamOwien udostgpniony na stronie Intranet/Sprawy organizacyjne.

§2
POSTANOWIENIA OGOLNE

1. Regulamin okre§la wewngtrzng organizacje postgpowania w sprawach udzielania zaméwien
publicznych o warto$ci szacunkowej nieprzekraczajacej 130.000,00 zt (bez VAT).

2. Zamawiajacy przygotowuje i przeprowadza postgpowanie w sprawie zamoéwienia publicznego
w sposéb zapewniajagcy zachowanie zasad réwnego traktowania wykonawcOw, uczciwe]
konkurenc;ji, przejrzystosci i proporcjonalnosci.

3. W kazdym przypadku dokonywanie wydatkdw musi nastepowaé w sposob celowy i oszczedny,
z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadéw.

4. Za przestrzeganie przepisOw Regulaminu odpowiedzialni s3:

1) kierownicy referatéw,
2) inni pracownicy jednostki w zakresie, w jakim powierzono im czynnosci przy udzielaniu
zamOwienia.

5. Obowigzkiem osoby prowadzacej procedure jest bezstronne, obiektywne, staranne, zgodne
z niniejszym Regulaminem oraz obowigzujacymi w tym zakresie przepisami prawa
przygotowanie i przeprowadzenie procedury o udzielenie zaméwienia publicznego.

6. Niedopuszczalne jest zanizanie warto$ci zamdwienia lub wybieranie sposobu obliczania warto$ci
zamOwienia w celu unikni¢cia obowigzku stosowania zapiséw niniejszego Regulaminu lub
przepiséw Ustawy. Zamawiajacy nie moze dzieli¢ zaméwienia na odr¢bne zamdéwienia, jezeli
prowadzi to do niestosowania przepisOw ustawy, chyba ze jest to uzasadnione obiektywnymi
przyczynami.

7. Ustalenie warto$ci zamdwienia dokonuje si¢ nie wcze$niej niz 3 miesigce przed dniem wszczgcia
postgpowania o udzielenie zaméwienia jezeli przedmiotem zaméwienia s3 dostawy lub ustugi,
oraz nie wczesniej niz 6 miesiecy przed dniem wszczgcia postegpowania o udzielenie zamowienia,
jezeli przedmiotem zamOwienia sg roboty budowlane, z tym ze w przypadku zaméwien
udzielanych w cze$ciach terminy te odnoszg si¢ do wszczecia pierwszego z postepowan.

8. Warto$¢ zamdéwienia ustala si¢ przy zastosowaniu co najmniej jednej z nastepujacych metod:

1) analizy cen rynkowych - analiza taka moze mie¢ form¢ pisemng (za posrednictwem faksu
badz poczty elektronicznej), form¢ rozmowy telefonicznej, wydrukdéw ze stron WWW,

2) analizy wydatkéw poniesionych na tego rodzaju zamdéwienia w terminie poprzednich
12 miesi¢cy lub w poprzednim roku budzetowym z uwzglednieniem zmian ilosciowych oraz
wskaznika wzrostu cen towarow i ustug konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa

Gtéwnego Urzedu Statystycznego,
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3) na podstawie kosztorysu inwestorskiego - w przypadku zaméwien na roboty budowlane lub
planowanych kosztéw prac projektowych oraz planowanych kosztéw robdt budowlanych
okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym, jezeli przedmiotem zamdwienia jest
zaprojektowanie i wykonanie rob6t budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r.
- Prawo budowlane,

4) wysokosci wydatkow planowanych w uchwale budzetowej na dany cel.

9. Ze stosowania zasad okreslonych w niniejszym regulaminie wylacza si¢ nastepujace zamdwienia
publiczne:

1) Ustugi pocztowe,

2) Ustugi prawne,

3) Zakup paliwa dla samochodu stuzbowego,

4) Zakup cze$ci 1 akcesoridow samochodowych oraz ustugi serwisowe i kontroli technicznej
samochodu stuzbowego,

5) Zakup zywnosci, napojow i produktow pokrewnych na potrzeby Burmistrza Miasta i Rady
Miejskiej na cele reprezentacyjne,

6) Zakup ustug hotelarskich, restauracyjnych i podawania positkdw — podejmowanie delegacji,

7) Zakup wyposazenia apteczek,

8) Zakup prasy, czasopism krajowych i zagranicznych, wydawnictw ksigzkowych, publikacji
naukowych i innych,

9) Zakup drukdw i rejestrow,

10) Zakup publikacji — ogtoszenia prasowe, inne,

11) Zakup kwiatéw, kompozycji kwiatowych w celach reprezentacji i promocji Miasta Pszow
lub jego jednostek organizacyjnych, w tym USC,

12) Zakup programéw informatycznych/oprogramowania i zwigzanych z tym ustug serwisu,
licencji i nadzoru autorskiego,

13) Zakup ustug szkoleniowych,

14) Awarie i konserwacje wymagajace natychmiastowego wykonania.

10. Kierownik zamawiajacego moze wyrazi¢ zgode na odstgpstwa od stosowania cato$ci lub czesci
niniejszego regulaminu na pisemny, uzasadniony wniosek osoby prowadzacej postepowanie.

11. Dokumentacja z postepowania o udzielenie zamdéwienia prowadzona i archiwizowana jest przez
wyznaczonego pracownika prowadzacego postepowanie przez okres 4 lat od dnia udzielenia

zaméOwienia.

§3
POSTEPOWANIE O UDZIELENIE ZAMOWIENIA O WARTOSCI PONIZEJ
LUB ROWNEJ 20 000,00 ZE. (bez VAT)
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1 Osoba prowadzaca postgpowanie przeprowadza rozeznanie rynku, majace na celu wylonienie
wykonawcy, spelniajagcego wymagania zamawiajagcego wobec przedmiotu zamodwienia,
w szczeg6lnosci analizuje ceny, jakie oferujag wykonawcy za wykonanie przedmiotu zamdwienia.

2 Cena nie musi by¢ jedynym kryterium oceny oferty.

3 Wymagania ustala si¢ biorac pod uwage, ze dokonywanie wydatkOw musi nastgpowac w sposéb
celowy i oszczedny, z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektow z danych naktadow.
Oferty wykonawcow pozyskiwa¢ mozna w rézny sposéb tj. pisemnie, faksowo, elektronicznie,
telefonicznie, ze stron internetowych lub poprzez wizyte w miejscu sprzedazy.

4 Osoba prowadzaca postgpowanie nie ma obowigzku dokumentowaé przeprowadzonego
postgpowania w formie pisemnej. Niemniej po zrealizowaniu zaméwienia ma obowiazek wykazaé
udzielone zaméwienie w Rejestrze udzielonych zamdéwien.

5 Osoba prowadzaca postgpowanie moze wykorzysta¢ zasady i skladniki procedur wskazanych

w § 4 niniejszej regulacji.

§4

POSTEPOWANIE O UDZIELENIE ZAMOWIENIA O WARTOSCI SZACUNKOWEJ
POWYZEJ 20 000,00 ZE. (bez VAT) DO KWOTY PONIZEJ 130 000,00 ZL. (bez VAT)

1. Osoba prowadzaca postgpowanie przeprowadza rozeznanie rynku, majace na celu wylonienie
wykonawcy, spelniajacego wymagania opisane w zapytaniu ofertowym.
2. Wymagania ustala si¢ biorac pod uwage, ze dokonywanie wydatkéw musi nastgpowac w sposdb
celowy i oszczedny, z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadow.
3. Zapytania ofertowe mozna kierowa¢ w dowolnej formie, do co najmniej trzech wykonawcoéw
mogacych wykona¢ zamdwienie albo tez upubliczni¢ tres¢ zapytania ofertowego na stronie BIP
urzedu.
4. W treSci zapytania ofertowego nalezy umiesci¢ informacje zawierajace:
1) opis przedmiotu zaméwienia
2) termin realizacji zam6wienia
3) termin sktadania ofert i ich forme'
4)  warunki ptatnosci'
5) okres gwarancji'
6) warunki udziatu w postepowaniu, ktére bedg decydowaé o wyborze oferty!
7) wymagane w ofercie dokumenty i o§wiadczenia'
8) sposdb porozumiewania si¢ z wykonawcami'
9) inne niezbedne informacje'

5. Przyktad zapytania ofertowego stanowi zatacznik nr 1 do regulaminu.

! fakultatywnie
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6. Oferty wykonawcow pozyskiwaé mozna w rdzny sposéb tj. pisemnie, faksowo, elektronicznie.

7. Zamowienie zostaje udzielone Wykonawcy, ktdry oferuje najkorzystniejsza oferte.

8. Za oferte najkorzystniejsza oferte uwaza si¢ ofert¢ z najnizszag cena lub kosztem Ilub
przedstawiajaca najkorzystniejszy stosunek jakosci do ceny lub kosztu opisany w zapytaniu
ofertowym.

9. Obowiagzkiem osoby prowadzacej postgpowanie jest dokumentowaé wykonywane czynnosci
w formie pisemnej, zgodnie z wzorem stanowigcym zalacznik nr 2 do niniejszego regulaminu.

10. Protokét udzielonego zamdwienia wraz z zalgcznikami przedstawia si¢ bezposredniemu
przetozonemu osoby prowadzacej postepowanie celem zatwierdzenia.

11. Osoba prowadzaca postgpowanie, po zrealizowaniu zamdéwienia ma obowigzek wykazaé

udzielone zamoéwienie w Rejestrze udzielonych zaméwien.

§5
POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Jezeli jest to uzasadnione, udzielenie zamOwienia nast¢puje w formie umowy pisemnej,
w szczeg6lnosci, jezeli wymaga zabezpieczenia interesOw zamawiajacego, w szczegélnosci
w zakresie termindw realizacji, okreséw i warunkéw gwarancji, kar umownych itp.

2. Postanowienia niniejszego regulaminu maja réwniez zastosowanie do udzielania zaméwien
publicznych wspétfinansowanych ze $rodkdw unijnych, chyba, Zze wytyczne dotyczace
wydatkowania tych Srodkéw stanowia inaczej. Woéwczas nadrzedne stajg si¢ postanowienia
wytycznych.

3. Niezaleznie od warto$ci udzielanego zamdwienia, osoba prowadzaca postgpowanie niezwlocznie
po jego udzieleniu, zobowigzana jest przekaza¢ niezbedne informacje do Referatu Ksiggowosci
celem zaangazowania wydatku w budzecie.

4. Wspdlnie prowadzony przez poszczegdlne referaty/samodzielne stanowiska, Rejestr zamowien
publicznych, stanowi¢ bedzie podstawe do sporzadzenia rocznego sprawozdania, o ktérym mowa
w art. 82 ust. 1 ustawy Prawo zaméwien publicznych, w zakresie zamdéwien udzielonych
z wylaczeniem stosowania ustawy ze wzgledu na warto$¢ nieprzekraczajaca kwoty 130 000 zt
(bez VAT) na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1 Ustawy.

5. W sprawach nie ujetych niniejszg regulacja maja zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego.

W zalaczeniu:
1. Wz6r zapytania ofertowego (wraz z wzorem Formularza ofertowego)

2. Wz6r protokotu z udzielonego zamdwienia

Id: DDE7CD34-6D1E-4F00-A942-8B35AD163588. Przyjety Strona 5



Wzor zapytania ofertowego

ZAPROSZENIE DO ZELOZENIA OFERTY / ZAPYTANIE OFERTOWE

Miasto Pszow
44-370 Pszow, ul. Pszowska 534
tel. (32) vevvevneeninnnnnns

Miasto Pszéw, ul. Pszowska 534, 44-370 Pszéw zaprasza do zlozenia oferty w postepowaniu
prowadzonym z wylgczeniem stosowania ustawy Prawo zamdwien publicznych na podstawie art. 2
ust. 1 pkt 1, na:

I.ZAMAWIAJACY

Miasto Pszéw

Adres Zamawiajacego: ul. Pszowska 534, 44-370 Pszow
NIP: 647-17-04-382

REGON: 276258670

e-mail: kancelaria@pszow.pl

II. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Zakres przedmiotu zaméwienia obejmuje:

IV. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA I ZEOZENIA OFERTY

1. Ubiegajacy si¢ o udzielenie zamdéwienia ma prawo do ztozenia jednej oferty.

2. Cena powinna obejmowac podatek VAT.

3. Cena musi by¢ podana w ztotych polskich liczbowo i stownie.

4. Rozliczenia miedzy Zamawiajacym, a Wykonawca beda prowadzone w pienigdzu (walucie)
Rzeczypospolitej Polskiej (PLN).

5. Ubiegajacy si¢ o udzielenie zamdwienia ponosza wszelkie koszty przygotowania i ztozenia oferty.

6. Czas sptywaniaofert: ................cooviiiii I.

7. Okres zwigzania z ofertg: ......... dni.

8. Ofert¢ nalezy zlozy¢ na Formularzu ofertowym stanowigcym zatacznik do niniejszego

zaproszenia.

9. Forma zlozenia ofert:
Oferty mogg sptywa¢ w formie pisemne;j, faksem, skanu do e-maila!, na formularzu ofertowym
stanowiacym zalacznik nr 1 do zaproszenia.

! niepotrzebne skresli¢
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Wzor zapytania ofertowego

10. Adres doreczen ofert: siedziba Urzedu Miasta Pszéw, ul. Pszowska 534, 44-370 Pszéw, e-mail:
kancelaria@pszow.pl

V. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU (jezeli dotyczy)

1. Warunki udzialu w poStEPOWANIU: .......uitit i
2. Wymagane w ofercie dokumenty 1 0SWiadCZenia: ............o.eieiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiii e

3. WarunKi PratinoSCI: ... ettt e
VI. OCENA OFERT

1. Zamawiajacy dokona oceny waznych ofert na podstawie nast¢pujacych kryteriow:
- Cena ... %
- Inme %

2. Zamawiajacy zlozy zamOwienie temu Wykonawcy, ktory zaoferuje najkorzystniejsze warunki
realizacji zamdOwienia, z zastrzezeniem pkt 3.

3. Zamawiajacy zastrzega, iz moze uniewazni¢ postgpowanie w przypadku, gdy cena
najkorzystniejszej oferty przewyzszy kwote, ktéra Zamawiajagcy moze przeznaczy¢ na
sfinansowanie zaméwienia.

VII. DODATKOWE INFORMACJE

1. Inne istotne INFOrMACTE: .. ....uiut it

2. Dodatkowych informacji Udziela ... ..o
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Zalgcznik nr 1 do zapytania

(Pieczgé Wykonawcy) (Data)

I

Ul o

kod - IMIEJSCOWOSE .. ettt ettt e ettt ettt et ettt et et e e e naenaens
powilat ..ot WOJEWOAZEWO ..ottt
Telefon: .....c.oooveviiiiiiinnn. B o
NIP oo, REGON ..o
Internet:..........coovvviiiiiiiinnn e-mail ...l @ oo
Nr rachunku BankOWeEO . .....o.uitii i e
IL.

Sktadajac oferte na: .......c.oceevennenn. (przedmiot ZAMOWIENIA) «...evunvviniinniiniineiineiineiineiieeiineenens ,

zobowiazuje si¢ do:

1. wykonania przedmiotu zaméwienia za Ceng: ..............cooeeveeieeninenen.. z} brutto

(STOWREE: ..o e e e e e e zt)
2. realizacji przedmiotu zaméwienia w terminie do ............oooiiiiiiiiiiiiiiiii !
3. ... (inne parametry podlegajgee OCENIE) ...........ouvuuieuiiiuiiiui ittt ittt ittt eieeeeeanes !
I11.
1. Warunki ptatnosci: do ...... ' dni kalendarzowych, liczac od dnia doreczenia Zamawiajacemu

prawidtowo wystawionej faktury/rachunku.

2. Os$wiadczam, ze zapoznatem si¢ z warunkami zawartymi w zapytaniu ofertowym i przyjmuj¢ je
bez zastrzezen.

3. Os$wiadczam, ze jestem zwigzany oferta przez okres ....... ! dni, liczac od ustalonego terminu
sktadania ofert.

4. Os$wiadczam, ze w przypadku wybrania mojej oferty zobowigzuje si¢ do podpisania umowy
w miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiajacego oraz na warunkach przedstawionych
w zaproszeniu do ztozenia oferty i ztozonej przeze mnie ofercie.

data i podpis osob/y upowaznionej do
reprezentowania Wykonawcy

! zgodnie z zapytaniem ofertowym/zaproszeniem do ztozenia oferty
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Wzor protokotu z udzielonego zamowienia

Dokumentacja
z przeprowadzonego postepowania o udzielenie zamowienia publicznego o wartosci

szacunkowej nieprzekraczajacej kwoty 130 000,00 zt (bez VAT)

1) Przedmiot zaméwienia :
2) Wartos¢ szacunkowa zamoOwienia ustalona zostata na kwotg: ............... zt (bez VAT)
Ustalenia wartos$ci zaméwienia dokonano dnia ................... na podstawie:

a) analizy cen rynkowych przedmiotu zamdéwienia

b) analizy wydatkéw z ubieglego roku lub poprzednich 12 miesigcy
¢) kosztorysu inwestorskiego

d) wysoko$ci wydatkéw planowanych w budzecie na dany cel

€) INNEJ (POAAC JAKIEJ?) ..couiiiii i e e e e e e

(podkresli¢ wtasciwg podstawe)

Ustalenia wartos$ci zaméwienia, o ktorej mowa wyzej, dokonal/a: ....................c.ool.

(podac dane pracownika komdrki)

3) Forma skierowania zapytania ofertowego (pisemnie, e-mail, fax, rozmowa osobista lub
telefoniczna, publikacja na stronie BIP w terminie od dnia ............. do dnia ...............

(wskaza¢ wiasciwe)

4) Wykaz Wykonawcéw, ktorzy zlozyli propozycje ofertowe (nazwa lub imi¢ i nazwisko,

siedziba, cena i inne ustalenia) :

5) Wyboér najkorzystniejszej propozycji ofertowej:
W wyniku przeprowadzonego postgpowania wybrano propozycj¢ nr ....
Nazwa firmy: coceeeeiiiiniiiiiiiieiiiiiieiiecninen

Siedziba firmy: coeeeeeeeeiiieiiiiiiiiiiiiiiienienn

UZASAANIEIIE: ..\ttt ettt ettt ettt

Notatke sporzadzit/a:
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Wzor protokotu z udzielonego zamowienia

Osoba odpowiedzialna (imig i RAZWISKO): «........ccooiieiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiin,
Pszow,dn. ..............o..lll T.

Podpis i pieczatka stuzbowa: ..............

Notatke zatwierdzil/a:
Bezposredni przelozony (imig i nazwisko): ............ccoooiiiiiiiiiiiiiiiiiiii
Pszow,dn. .................. I.

Podpis i pieczatka stuzbowa: ...

Akceptuje (Kierownik Zamawiajgcego lub osoba przezen upowazniona)

(podpis i pieczatka stuzbowa) @ ...

Zataczniki:
- Zapytanie ofertowe
Oferty (... szt.)
- Umowanr............... zdnia............. r.
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