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PROCEDURY ZAPEWNIENIA BEZPIECZNEGO POBYTU UCZNIOW
W SZKOLE PODSTAWOWEJ NR 1 W PSZOWIE

W placowce jest dostgpny, ciggle monitorowany w godzinach pracy, alarmowy numer
telefonu 608 20 90 96 lub 32 455 86 02, pod ktory zgtaszane sg zdarzenia nietypowe, do
jakich doszto w czasie prowadzenia przez nauczyciela zaje¢ z klasg lub inng grupa uczniow.
Korzystanie z tego numeru ma na celu udzielenie prowadzacemu zajecia nauczycielowi
niezb¢dnej pomocy w chwili zaistnienia zdarzenia losowego.

W przypadku braku mozliwosci telefonicznego skontaktowania si¢, korzysta si¢ z pomocy
najblizszego nauczyciela.

1. Jezeli w czasie zaj¢¢ dojdzie do sytuacji, w ktorej niezbgdne jest udzielenie pomocy
uczniowi (np. w wyniku ztego samopoczucia), miala miejsce awaria lub usterka zagrazajaca
bezpieczenstwu w stopniu lekkim uczestnikom zaje¢ albo doszto do innego zdarzenia, ktore w
ocenie prowadzacego zajecia wymaga interwencji lub pomocy ze strony innej osoby,
prowadzacy zajecia kontaktuje si¢ z wyznaczonym do kontaktu pracownikiem szkoty
dzwonigc pod alarmowy numer telefonu (sekretariatu) i czeka na dalsze czynnos$ci osoby
alarmowanej.

2. W momencie pojawienia si¢ w miejscu prowadzenia zajg¢ pracownika dyzurujacego
na wypadek =zaistnienia zdarzenia losowego, nauczyciel prowadzacy przekazuje mu
informacje na temat zdarzenia i od tego momentu dalsze czynno$ci (w tym np. sprawowanie
opieki nad potrzebujacymi pomocy uczniami) s3 w gestii pracownika dyzurnego.

W celu zapewnienia sprawnej organizacji pracy oraz zapewnienia bezpiecznego pobytu
dziecka w szkole, stosuje si¢ nastgpujace procedury:

I. PRZEBYWANIE OSOB W BUDYNKU SZKOLY

1. Przebywanie o0so6b postronnych w budynku szkoly podlega kontroli wszystkich
pracownikow szkoty.

2. Rodzice przyprowadzajacy dzieci do szkoty doprowadzaja je do wejscia i pozostawiajg pod
opieka pracownika szkoly (wyjatek stanowig uczniowie klas pierwszych w pierwszym
miesigcu nauki —wg ustalen wychowawcy).

3. W czasie zaje¢ lekcyjnych 1 przerw rodzice nie wchodza samowolnie na teren szkoty
(dopuszcza si¢ wejscie rodzica tylko w wyjatkowych sytuacjach oraz naglych wezwaniach -
rodzic wowczas zobowigzany jest zgtosi¢ si¢ do sekretariatu szkoty).

II. ROZPOCZYNANIE I ZAKONCZENIA ZAJEC SZKOLNYCH

1. Uczniowie przychodza do szkoly nie wczes$niej niz 20 minut przed rozpoczeciem zajec
lekcyjnych (nie dotyczy uczniéw zapisanych do $§wietlicy szkolnej).
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2. Uczniowie podczas pobytu w szkole sa pod stalg opieka nauczycieli i innych pracownikéw
szkoty.

3. Rodzice/prawni opiekunowie, niemogacy osobiscie odebra¢ dziecka (dot. ucznia do
ukonczenia 6 roku zycia) ze szkoly, zobowigzani sg do przekazania nauczycielowi informacji
w formie pisemnej (w nagtych przypadkach telefonicznie lub osobiscie), kto w danym dniu
zabierze dziecko ze szkoly. Zglaszaja t¢ sytuacje wychowawcy klasy oraz (jesli dziecko
korzysta ze $wietlicy) nauczycielowi §wietlicy. Dotyczy to uczniow 6-letnich.

4. Po zakonczonych zaj¢ciach uczniowie wszystkich klas sprowadzani sg do wyjscia/szatni.

III. ORGANIZACJA ZAJEC DYDAKTYCZNYCH

1. Czas zaje¢ lekcyjnych trwa od poczatku pierwszej lekcji do konca ostatniej, zgodnie
z planem zaje¢ uczniow.

2. Dzwonek rozpoczyna i konczy zajecia lekcyjne.

3. Uczniowie pozostaja w szkole w czasie trwania ich zajg¢ lekcyjnych, nie wolno im
samowolnie oddala¢ si¢ poza teren szkoty.

4. W przypadku, kiedy zaistnieje pilna potrzeba wyjscia ucznia do toalety i uczen zglosi ten
fakt u nauczyciela, podejmuje si¢ wszelkie mozliwe §rodki nadzorowania wyjscia do ubikacji.
Moga to by¢ uchylone drzwi klasy. Nauczyciel na podstawie obserwacji ocenia powage
sytuacji.

5. Nauczyciel na kazdej lekcji sprawdza list¢ obecnosci, zaznacza nieobecnos$ci 1 na biezaco
notuje spdznienia.

6. Uczen jest poinformowany o planowanych zmianach w planie lekcji przez wychowawce
lub innych nauczycieli. Informacja ta znajduje si¢ réwniez na tablicy ogloszen przy
sekretariacie szkoty oraz w dzienniku elektronicznym.

7. Wszystkie dodatkowe imprezy szkolne, wykraczajace poza planowane godziny
dydaktyczne, wymagaja pisemnej zgody rodzicow/prawnych opiekunow.

8. Wycieczki szkolne zglaszane sg 3 dni wczesniej. Komplet dokumentdéw przedkiadany jest
dyrekcji szkoty. Dodatkowe procedury znajduja si¢ w regulaminie wyj$¢ 1 wycieczek.

9. Spacery i wyjscia przedmiotowe poza brame¢ szkolng odnotowujemy w dzienniku
1w ksigzce wyjs¢.

10. Wychodzenie uczniow na podworko w czasie przerwy zalezne jest od warunkow
pogodowych i podane do wiadomos$ci ucznidw, zgodnie z obowigzujacym Zarzadzeniem
Dyrektora Szkoty. Ustalona jest odgdérnie przerwa na wyjscie 1 wyznaczony jest dyzur
nauczyciela.

11. Zabronione jest w czasie przerw, bez zgody nauczyciela, opuszczanie budynku szkoty
I przechodzenie na teren boiska szkolnego.

12. W stosunku do uczniow ktdrzy samowolnie opuszczg budynek szkoty zostang wyciagnigte
konsekwencje opisane w statucie szkoty.

13. Uczniowie wszystkich klas moga korzysta¢ ze §wietlicy szkolnej po uprzednim pisemnym
zgloszeniu dziecka przez rodzicow i wypelnieniu odpowiednich formularzy (deklaracji).

14. Prace swietlicy szkolnej szczegotowo okresla regulamin swietlicy.

15. Rodzic, majacy pilng sprawe do swojego dziecka lub nauczyciela, nie wchodzi do klasy,
lecz zglasza si¢ do sekretariatu szkoty.
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IV. SPRAWOWANIE OPIEKI NAD DZIECKIEM W DNI WOLNE OD ZAJEC
DYDAKTYCZNYCH

1. W dni wolne od zaj¢¢ dydaktycznych (nie dotyczy sobdt i niedziel, Swiat i dni ustalonych
na poczatku danego roku szkolnego jako wolne od zaje¢ dydaktycznych, wychowawczych
i opiekunczych) szkota zapewnia opiek¢ uczniom, zgodnie z harmonogramem dyzurdéw
nauczycieli.

2. W tym dniu prowadzone s3 zajecia opiekunczo-wychowawcze, bez wyzywienia.

3. Obecno$¢ ucznia, ktorego rodzice ztozyli deklaracje na pobyt w wybranym dniu,
odnotowana jest na czerwono w zeszycie obecnosci dostegpnym w $wietlicy.

V. ODBIERANIE DZIECKA ZE SZKOLY PO LEKCJACH 1 ZAJECIACH
POZALEKCYJNYCH ORAZ PROWADZENIE DOKUMENTACJI ZTYM
ZWIAZANEJ

1. Wychowawcy klas uczniow 6-letnich, w dniu rozpoczecia roku szkolnego, informuja
rodzicow o obowigzku sprawowania opieki nad dzieckiem w drodze do szkoty i ze szkoty,
a takze o koniecznosci ztozenia o$wiadczen informujacych, kto bedzie odbieral dziecko
z placowki.

2. Wychowawca zbiera od rodzicow o$wiadczenia w pierwszym tygodniu nauki i informuje
innych nauczycieli uczacych w danej klasie o osobach uprawnionych do odbierania dziecka.
3. Po zakonczeniu pierwszego miesigca nauki w szkole rodzice uczniow, ktorzy ukonczyli
7 lat, mogg podja¢ decyzje o samodzielnym powrocie dziecka do domu, biorgc tym samym
catkowita odpowiedzialno$¢ za jego bezpieczenstwo w drodze do domu. Postgpowanie to jest
zgodne z przepisami o Ruchu Drogowym, ktére mowia, ze dziecko po ukonczeniu 7 lat moze
samo porusza¢ si¢ po drodze. Rodzice na piSmie wyrazaja zgode na samodzielne powroty
dziecka do domu.

4. Wychowawca gromadzi o$wiadczenia i1 przechowuje je w teczce wychowawcy do konca
roku szkolnego.

5. Wychowawca przekazuje nauczycielom uczagcym w danej klasie list¢ uczniow majacych
zgodg rodzicow (opiekundéw) na samodzielny powrét do domu.

6. W przypadku organizowania imprez szkolnych- pozalekcyjnych, rodzice/prawni
opiekunowie zobowigzani sa do zapewnienia opieki nad dzie¢émi w drodze do szkoty i ze
szkoty do domu.

VI.  ORGANIZACJI PRZERW MIEDZYLEKCYJNYCH I DYZUROW
NAUCZYCIELI

Obowiazki nauczyciela

1. Nauczyciel po dzwonku na przerwe¢ rozpoczyna dyzur w wyznaczonym miejscu zgodnie
z przyjetym harmonogramem.

2. Nadzorem nauczyciela objete sa: korytarz przy sali gimnastycznej, szatnie, parter, korytarz
na [, IT i III pigtrze, schody, sanitariaty, stotdwka i okresowo plac szkolny.

3. W trakcie pelienia dyzuru nauczyciel zajmuje miejsca umozliwiajagce mu ogarnigcie
wzrokiem calego terenu dyzurowania.

4. W miar¢ mozliwosci stara si¢ eliminowa¢ sytuacje zagrazajace zdrowiu i zyciu ucznidw,
wydaje polecenia oraz egzekwuje ich wykonanie przez uczniow.

5. Obowiagzkowo zgtasza dyrektorowi szkoty lub innym pracownikom zauwazone zagrozenie,
ktorego nie jest w stanie sam usuna¢ lub zabezpieczyc.
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6. Zawiadamia dyrektora szkoty o majacych miejsce podczas dyzuru zniszczeniach mienia
szkolnego lub innych zdarzeniach zagrazajacych zdrowiu i bezpieczehstwu uczniéw oraz
pracownikow szkoty.

7. W miar¢ mozliwosci ustala winnego dokonania zniszczenia mienia szkolnego (okno, drzwi,
gazetki, obrazy, itp.) i powiadamia o tym fakcie wychowawce i dyrektora szkoty.

8. Jesli zdarzyt si¢ wypadek na terenie szkotly, podczas pelienia dyzuru, w wyniku ktoérego
uczen utracit przytomno$¢ lub ma silne dolegliwosci bolowe, nauczyciel postepuje zgodnie
z procedurg okreslong w dokumencie o sytuacjach nietypowych.

9. Zglasza wychowawcy niewtasciwe zachowanie podopiecznych w czasie przerwy.

10. Nauczyciel pelni dyzur w sposéb czynny, nie zajmujac si¢ sprawami postronnymi i nie
pozwala, aby inne czynno$ci przeszkadzaly mu w jego  rzetelnym pelnieniu. Jest
obserwatorem i kontroluje to, co si¢ dzieje wokot.

12. Nauczyciel nie moze zej$¢ z dyzuru bez ustalenia zastepstwa.

13. Nauczyciel przyjmuje zastepstwo dyzuru za nieobecnego pracownika, zgodnie z zapisem
w ksigdze zastepstw.

14. Dyzury rozpoczynajg si¢ o godzinie 7.40 i trwaja do zakonczenia zaje¢ lekcyjnych.

15. Na przerwach w szatni dyzurujg inni pracownicy szkoty, wyznaczeni przez dyrektora
szkoty.

16. W sytuacjach problemowych nauczyciele moga korzysta¢ z zapisOw monitoringu
szkolnego celem wyjasnienia zdarzenia.

Obowiazki ucznia

1. Uczniowie maja spedzaé przerwy w sposob bezpieczny, tak by nie stwarza¢ zagrozenia dla
innych oséb.

2. Po korytarzu i schodach przemieszczajg si¢ zgodnie z ruchem prawostronnym.

3. Zabronione jest siadanie na parapetach i innych sprzetach.

4. Uczniowie moga przebywac¢ w salach tylko pod opieka nauczycieli, zgodnie z regulaminem
poszczego6lnych pomieszczen.

5. Dbaja o czystos¢ 1 porzadek w najblizszym otoczeniu, szanujg mienie szkoty, dbajg o cudza
wiasnos¢.

6. W przypadku stwierdzenia naruszenia mienia szkoty informuje si¢ dyrektora szkoty.

VII. ORGANIZACJA POSILKOW 1 PELNIENIA DYZURU W STOLOWCE
SZKOLNEJ

1. Opieke nad uczniami podczas pierwszej 1 drugiej przerwy obiadowej sprawuja nauczyciele
dyzurujacy na stotéwce w danym dniu.

2. Nauczyciel s$wietlicy jest zobowigzany doprowadzi¢ do stotowki szkolnej uczniow
przebywajacych pod opieka swietlicy. Inni uczniowie przybywaja samodzielnie na obiad.

3. Uczniowie w sposOb bezpieczny udajg si¢ na obiad. Jesli posiadajg ze sobg tornistry,
pozostawiajg je w miejscu wyznaczonym przez nauczyciela dyzurujacego lub kierownika
swietlicy.

4. Powro6t ze stolowki jest samodzielny.

5. W stotowce szkolnej, w czasie spozywania positkow, moga przebywac tylko osoby
stolujagce si¢ oraz nauczyciele petniagcy dyzur.

6. Nauczyciele nadzorujg okreslone tury obiadowe zgodnie z harmonogramem ustalonym
przez kierownika $wietlicy szkolnej. Ucznidéw, ktorzy nie respektuja swoich por obiadowych,
nie wpuszcza si¢ do stolowki, za wyjatkiem sytuacji zgltoszonych przez nauczyciela.
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7. Podczas dyzuru w stolowce nauczyciel dyzurujacy nie je obiadu, pomaga uczniom
w obstudze, dba o kulture jedzenia i odpowiednie zachowanie, nadzoruje porzadek:
odniesienie talerzy, kubka, sztuc¢cow.

VIII. KORZYSTANIE Z TELEFONOW KOMORKOWYCH I INNYCH URZADZEN
ELEKTRONICZNYCH

1. Uczniowie zobowigzani sg przestrzega¢ zakazu korzystania z w/w urzadzen na terenie
szkoty.

2. Z telefonu komodrkowego moze korzysta¢ tylko ten uczen, ktory na uzasadniony wniosek
rodzicow uzyskat zgode dyrektora szkolty lub za wiedzg i zgoda nauczyciela musi wykonac
potaczenie w celu skontaktowania si¢ w rodzicem.

3. Nieprzestrzeganie w/w ustalen skutkuje podjeciem przez wychowawce czynnosci zgodnie
ze statutem szkoty.

4. Szkota nie ponosi odpowiedzialnos$ci za kradziez, utrate lub zniszczenie telefonu
komoérkowego lub innego urzadzenia elektronicznego bedacego w posiadaniu ucznia.
W czasie trwania zaje¢ w/w sprzgt moze by¢ zdeponowany (w stanie wylaczonym)
w sekretariacie szkoty lub gabinecie nauczycieli w-f.

IX. KONTAKTY Z RODZICAMI

1. Indywidualne sprawy dotyczace konkretnego ucznia i1 problemoéw dydaktyczno-
wychowawczych z nim zwigzanych rodzice uzgadniajg (w zalezno$ci od rodzaju sprawy)
z nauczycielem przedmiotu, wychowawca klasy, pedagogiem szkolnym.

2. Zebrania wychowawcow klas z rodzicami odbywajg si¢ zgodnie z Zarzadzeniem Dyrektora
Szkoty w  oparciu  harmonogramem  okreslonym  wstgpnie W  BIULETYNIE
INFORMACYJINYM na dany rok szkolny.

3. Rodzice bezposrednio kontaktuja si¢ z nauczycielem w czasie planowanych
indywidualnych rozméw oraz w umowionych terminach konsultacji.

4. Informacje o postgpach i1 brakach w wiadomosciach 1 umiej¢tnosciach ucznia podajemy
tylko podczas indywidualnych rozméw z rodzicami.

5. W sytuacji, gdy rodzic odmawia wspotpracy z nauczycielem wychowawca, powiadamia si¢
pedagoga, dyrektora szkoty.

6. Obowigzkiem rodzica jest dbanie o odpowiedni stroj ucznia w szkole, zgodnie z zasadami
obowigzujacymi w szkole 1 okres§lonymi w statucie szkoty.

X. USPRAWIEDLIWIANIE NIEOBECNOSCI UCZNIOW

1. Usprawiedliwien nieobecnosci oraz spoznieh uczniow na zajeciach edukacyjnych
dokonuja rodzice/prawni opiekunowie niezwlocznie w formie pisemnej, ustnej lub
elektronicznej za pomocg e-dziennika.

2. Usprawiedliwienia spoznienia ucznia na kolejng lekcje w danym dniu moze réwniez
dokona¢ nauczyciel, ktory powierzyl wykonanie zadania uczniowi w czasie przerwy.
Powiadamia o tym fakcie nauczyciela sprawujacego aktualnie opieke nad uczniem.

3. Ponadto usprawiedliwienie moze nastgpi¢ na podstawie zwolnienia przez nauczyciela-
opiekuna, jesli dziecko reprezentuje szkote, np. w zawodach sportowych lub w konkursach
przedmiotowych.
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XI. ZWALNIANIE UCZNIOW Z ZAJEC DYDAKTYCZNYCH

1. Zwolnienie ucznidbw nastepuje na podstawie informacji pisemnej, roOwniez za
posrednictwem dziennika elektronicznego lub osobistej rodzica bezposrednio u wychowawcy
klasy lub nauczyciela przedmiotu.

2. Ucznidow moze zwolni¢ wychowawca, nauczyciel uczacy w klasie, dyrektor szkoty
(wylacznie w porozumieniu z rodzicami ucznia).

3. Zwolnienie ucznia przez rodzica odnotowujemy w dzienniku.

4. Uczniowie nie moga si¢ sami zwalniaé z zajec.

XII. POSTEPOWANIE Z UCZNIEM, KTORY MA DOLEGLIWOSCI ZDROWOTNE
NA LEKCJI

1. W przypadku stwierdzenia, ze uczniowi co$ dolega podczas lekcji, nauczyciel podejmuje
nastepujace dzialania:

- obserwuje dziecko,

- rozpoznaje sytuacje,

- kieruje je do pielegniarki szkolnej w towarzystwie innego ucznia, ktory potwierdzi
niezwlocznie nauczycielowi przybycie chorego do gabinetu,

- w przypadku nieobecnosci pielegniarki szkolnej i nasilajacych si¢ objawow zlego
samopoczucia, nauczyciel w razie potrzeby udziela uczniowi pomocy i telefonicznie zglasza
ten fakt do sekretariatu szkoty, zgodnie z procedura,

- informuje wychowawce o podjetych krokach.

2. Jesli zdarzylt si¢ wypadek w czasie zaje¢, w wyniku, ktoérego uczen utracit przytomno$¢ lub
ma silne dolegliwosci bolowe, nauczyciel po uprzednim udzieleniu pierwszej pomocy
przedmedycznej, postepuje zgodnie z procedura postepowania w sytuacjach nietypowych.
Powiadamia o zaistniatej sytuacji sekretariat szkoty.

X111. ZAGROZENIE ZYCIA BADZ ZDROWIA UCZNIA

1. Gdy sytuacja wskazuje na problem zagrozenia zdrowia lub Zycia, nauczyciel podejmuje
niezwlocznie nastepujace kroki:

- zostaje w klasie, ale korzysta z telefonu komorkowego 1 zglasza problem do sekretariatu,
proszac o pomoc,

- dyrektor, higienistka lub inny pracownik szkoty udaje si¢ na miejsce zdarzenia i ocenia
sytuacje,

- zawiadamia rodzicoéw dziecka,

- Wzywa W razie potrzeby pogotowie ratunkowe,

- sporzadza notatke z podpisami swiadkdéw zdarzenia.

2. Gdy sytuacja ma miejsce podczas przerwy:

- nauczyciel dyzurujacy pozostaje na miejscu zdarzenia,

- wysyla innego nauczyciela lub ucznia w celu powiadomienia dyrektora szkoty o zajsciu,

- dyrektor lub wyznaczona przez niego osoba na miejscu zdarzenia ocenia sytuacje,

- nauczyciel zawiadamia rodzica,

- wzywa pogotowie,

- nauczyciel-swiadek zdarzenia sporzadza notatke¢ i powiadamia wychowawce ucznia, ktory
byl poszkodowany oraz zdaje relacje z wydarzen.

3. W dalszym toku dziatan podejmowane sa przez wychowawce i dyrektora nast¢pujace kroki:
9
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- wezwanie rodzicow poszkodowanych ucznidw,
- prowadzenie indywidualnych rozmow,
- w przypadku zaistnienia oséb poszkodowanych podejmuje si¢ wspotprace z policja.

XIV. POSTEPOWANIE Z UCZNIEM, KTORY ZLE SIE ZACHOWUJE NA LEKCJI

Nauczyciel podejmuje nastgpujace dziatania:

1. Wzywa ucznia do podporzadkowania si¢ zasadom obowigzujacym w szkole- statutowi
szkolnemu- upomina ucznia na forum klasy.

2. Zghasza sprawg wychowawcy klasy.

3. Po rozpatrzeniu sprawy wychowawca zasi¢ga opinii pedagoga i w razie potrzeby wzywa
rodzicéw w celu poinformowania o zachowaniu dziecka.

4. Nauczyciel moze zastosowaé kary przewidziane w statucie szkoty. Uwagi odnotowuje
w dzienniku elektronicznym.

5. Jezeli jest to zachowanie incydentalne, szkola pozostaje w bezposrednim kontakcie
z rodzicami w celu informowania ich o zachowaniu dziecka. Jezeli sg to sytuacje nawracajace,
uUstala si¢ system pracy z uczniem i1 oddziatywan indywidualnych (pedagog, wychowawca,
rodzice) w celu eliminacji zachowan niepozadanych. Niewtasciwe zachowania danego ucznia
wpisuje si¢ na biezaco do dziennika elektronicznego.

6. Niezwlocznie zgtasza sprawe do dyrektora szkoty.

7. Jezeli pomimo podjetych dziatan uczen nadal Zle si¢ zachowuje, powoluje si¢ zespot
(w sktadzie nauczyciel wychowawca - pedagog), majacy na celu opracowanie toku dalszego
postepowania.

8. Jezeli uczen notorycznie tamie zasady pracy na lekcji, pokrzywdzonego nauczyciela otacza
si¢ wsparciem ze strony dyrekcji.

XV. POSTEPOWANIE W PRZYPADKU AGRESYWNEGO ZACHOWANIA UCZNIA
WZGLEDEM SIEBIE LUB INNYCH

Nauczyciel badz pracownik szkoty, ktory jest §wiadkiem agresywnego zachowania uczniow,
jest zobowigzany do:

1. Natychmiastowej stownej i stanowczej reakcji na zaistnialg sytuacje poprzez:

- odizolowanie ucznia zachowujacego si¢ agresywnie od grupy,

- wezwanie, w razie potrzeby, do pomocy innego nauczyciela, pedagoga, pielegniarki,

- udzielenie pomocy ofierze agresji i zapewnienie bezpieczenstwa pozostatym uczniom.

2. Jezeli to mozliwe, ustala przyczyne agresji. Przeprowadza rozmowe ze stronami konfliktu,
uswiadamiajac im nieodpowiednie zachowanie. O zaj$ciu informuje wychowawce i pedagoga
szkolnego.

3. Wychowawca informuje rodzicOw ucznia o jego agresywnym zachowaniu, zwracajac
uwage na koniecznos$¢ przeprowadzenia przez rodzicéw rozmowy z dzieckiem.

4. Uczen, ktory dopuscit si¢ zachowania agresywnego, otrzymuje uwage wpisang przez
nauczyciela.
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5. W przypadku koniecznos$ci zdyscyplinowania wyjatkowo agresywnego ucznia badz
nagminnie przejawiajacego zachowania agresywne, poinformowana zostaje policja w celu
podjecia interwencji zapewniajacej bezpieczenstwo uczniom i pracownikom szkoty.

6. Jesli zachowanie ucznia nie ulega poprawie, wychowawca zwraca si¢ z pisemng prosba
o zgloszenie si¢ rodzica (prawnego opiekuna) do szkoly przeprowadza rozmowe z rodzicem
(prawnym opiekunem) 1 zobowigzuje pedagoga szkolnego do przeprowadzenia rozmowy
z dzieckiem poglebiajac wiedzg na temat ucznia, jego rozwoju intelektualnego, spotecznego,
emocjonalnego.

7. Brak zmiany w zachowaniu ucznia powoduje przeprowadzenie rozmowy z uczniem
w obecnosci wychowawcy, pedagoga szkolnego oraz rodzica.

8. W przypadku utrzymywania si¢ nieprawidtowych relacji ucznia z rowiesnikami (pobicia,
zaczepianie itp.), wychowawca wskazuje rodzicom potrzebe przeprowadzenia
specjalistycznych badan psychologicznych, w celu otrzymania dalszych wskazoéwek
dotyczacych prowadzenia ucznia.

8. W sytuacji, kiedy uczen w dalszym ciggu stwarza zagrozenie dla innych uczniow, dyrektor
szkoty w porozumieniu z pedagogiem i wychowawca ucznia kieruje wniosek do Sadu
Rodzinnego o ustalenie stopnia demoralizacji 1 zastosowanie wlasciwego $rodka
wychowawczego.

W stosunku do uczniéw, u ktorych stwierdzono zaburzenia zachowania stosuje si¢ zalecenia
zawarte w zaswiadczeniu lekarskim, opinii lub orzeczeniu wydanym przez specjalistyczng
placowke.

XVI. POSTEPOWANIE W PRZYPADKU NISZCZENIA MIENIA SZKOLNEGO

1. W sytuacji dostrzezenia jakiejkolwiek usterki lub zniszczenia mienia szkolnego, kazdy
uczen zobowigzany jest zglosi¢ szkode nauczycielowi dyzurujagcemu, wychowawcy lub
innemu pracownikowi szkoty.

2. Uczen, ktory zniszczyl lub uszkodzitl mienie szkolne, niezaleznie od okolicznosci, jest
zobowigzany zglosi¢ ten fakt nauczycielowi dyzurujagcemu, wychowawcy lub innemu
pracownikowi szkoty.

3. Uczen bedacy swiadkiem niszczenia mienia szkolnego ma obowigzek zglosi¢ ten fakt
nauczycielowi dyzurujagcemu, wychowawcy lub innemu pracownikowi szkoty

4. Nauczyciel dyzurujacy zobowigzany jest podja¢ stosowng interwencj¢ wobec sprawcy
zniszczenia.

5. W razie potrzeby zabezpieczenia lub naprawy zniszczonego mienia, nauczyciel dyzurujacy
ma obowiazek niezwtocznie poinformowac o tym wychowawece klasy oraz dyrektora szkoty.
6.Nauczyciel dyzurujacy lub kazdy inny pracownik szkoty, ktéry zostat poinformowany
o0 fakcie niszczenia lub zniszczenia mienia szkolnego, ma obowigzek jak najszybciej
powiadomi¢ o tym wychowawce sprawcy zniszczenia.

7. Wychowawca przeprowadza z uczniem rozmowg¢ na temat zaistnialej sytuacji, ustala
przebieg 1 okolicznos$ci zdarzenia oraz ewentualnych innych uczestnikow.

8. Wychowawca podejmuje decyzje o koniecznosci 1 sposobie ukarania sprawcy.

9. Wychowawca w porozumieniu z dyrektorem oceniajg straty i szkody materialne.

10. Wychowawca niezwlocznie powiadamia rodzicow ucznia, ktory dokonal zniszczenia
mienia szkolnego o zdarzeniu i jego konsekwencjach (wychowawczych i finansowych).

11. Wychowawca ustala z uczniem i rodzicami sposob i termin naprawienia wyrzgdzonych
szkod lub uiszczenia oplaty za ich naprawe (ewentualna darowizna na rzecz szkoty).
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12. Jesli szkoda nie zostanie naprawiona w ustalonym terminie, dyrektor szkoly wzywa
rodzicow (opiekunéw prawnych) do natychmiastowego wywigzania si¢ z poczynionych
ustalen.

13. W przypadku, gdy rodzice nadal uchylaja si¢ od pokrycia kosztow naprawy lub
odkupienia zniszczonego mienia, a warto$¢ kradziezy lub zniszczenia przekracza 437,50 zi,
sprawa obligatoryjnie jest zgtaszana na policje.

14. Rodzice 1 uczen zobowigzuja si¢ do podjecia pracy nad eliminacja podobnych
szkodliwych zachowan.

15. Procedura ta nie obowigzuje w przypadku uszkodzenia mienia prywatnego, za ktoérego
posiadanie przez ucznia, szkota nie ponosi odpowiedzialnosci.

16. W przypadku, gdy trudno ustali¢, kto dokonat zniszczen, dyrektor szkoty informuje
uczniow klasy, w ktérej moze by¢ sprawca, o koniecznosci jego ujawnienia. Moze przy tym
positkowac si¢ zapisami monitoringu szkolnego.

XVII. POSTEPOWANIE W PRZYPADKU FALSZERSTWA DOKONANEGO PRZEZ
UCZNIA

Sytuacja fatszerstwa w szkole dotyczy:

- dokonywania wpisow do dziennikdéw lekcyjnych (wpisywanie, poprawianie, usuwanie ocen,
usprawiedliwianie niecobecnosci),

- przedstawiania fatszywych zwolnien i usprawiedliwien od rodzicow,

- podrabiania (przerabiania) za§wiadczen lekarskich, podktadania prac innych uczniow jako
wiasnych,

- inne przypadki (podrabianie zgody rodzicow),

- falszowania legitymac;ji szkolne;,

- falszowania podpisu nauczyciela.

1. Osoby mogace podja¢ decyzje o wszczeciu postgpowania:

- wychowawca klasy,

- nauczyciel przedmiotu,

- pedagog szkolny,

- dyrektor.

2. Procedura postepowania w wypadku stwierdzenia fatszerstwa:

- $wiadek zdarzenia (osoba zglaszajaca) zabezpiecza dowody fatszerstwa (jesli istnieje taka
mozliwo$¢), powiadamia o sytuacji wychowawce klasy,

- wychowawca klasy powiadamia rodzicoOw ucznia,

- wychowawca ustala termin spotkania z uczniem i jego rodzicami celem wyjasnienia
powodow falszerstwa,

- wychowawca informuje rodzicow i ucznia o konsekwencjach prawnych oraz szkolnych
zdarzenia.

W przypadku podrobienia dokumentu szkolnego (oficjalne dokumenty wydawane przez
szkote), szkota przekazuje informacje¢ na Policje.

XVIII. POSTEPOWANIE W PRZYPADKU, GDY UCZEN POSIADA SUBSTANCJE
ZAGRAZAJACE ZDROWIU 1 ZYCIU LUB, GDY JEGO ZACHOWANIE
WSKAZUJE NA ICH UZYCIE

Nauczyciel badz pracownik szkoty, ktory podejrzewa, ze uczen moze by¢ pod wpltywem
alkoholu, narkotykéw lub innych $rodkéw odurzajacych:
1. Powiadamia o swoich przypuszczeniach wychowawce klasy.

12
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2. Odizolowuje ucznia od reszty klasy, ale ze wzgledow bezpieczenstwa nie pozostawia
go samego; stwarza warunki, w ktorych nie bedzie zagrozone jego zycie ani zdrowie.

3. Wzywa pielegniarkg szkolng w celu stwierdzenia stanu trzezwo$ci lub odurzenia,
ewentualnie udzielenia pomocy medycznej.

4. Zawiadamia o tym fakcie dyrektora szkoty, pedagoga oraz rodzicow/opiekundw,
ktorych zobowigzuje do niezwlocznego przybycia do szkoty. Gdy rodzice/opiekunowie
odmowig odebrania dziecka, o pozostaniu ucznia w szkole czy przewiezieniu do placowki
stuzby zdrowia albo przekazaniu go do dyspozycji funkcjonariuszom policji - decyduje
dyrektor szkoly, po ustaleniu aktualnego stanu zdrowia ucznia.

5. Dyrektor szkoty zawiadamia najblizszy komisariat policji zgodnie z art.43 ust. 1
Ustawy dnia 26 pazdziernika 1982 r. o wychowaniu w trzezwosci 1 przeciwdziataniu
alkoholizmowi.

6. Dalszy tok postepowania lezy w kompetencji policji.

XIX. POSTEPOWANIE W PRZYPADKU, GDY NAUCZYCIEL (INNY PRACOWNIK
SZKOLY) ZAUWAZY, ZE UCZEN PALI PAPIEROSY

1. Osoba ta informuje wychowawce klasy lub pedagoga szkolnego.

2. Wychowawca w porozumieniu z pedagogiem wzywa do szkoty rodzicow/prawnych
opiekundéw ucznia i przekazuje im informacj¢ o fakcie palenia papieroséw przez dziecko.
Rozmowa odbywa si¢ w obecnosci pedagoga lub dyrektora szkoty. Rodzic zobowiazuje si¢ do
szczegolnego nadzoru nad dzieckiem.

3. Pedagog przeprowadza rozmowg profilaktyczno-ostrzegawczg z uczniem.

4. Uczen zobowigzuje si¢ do niepalenia papieros6w, dbania o zdrowie, przestrzegania statutu
szkoty.

XX. ZAGINIECIE PIENIEDZY LUB INNYCH WARTOSCIOWYCH RZECZY

1. Nauczyciel uczacy w danej chwili przeprowadza rozmowe majaca na celu ustalenie
okolicznosci zdarzenia.

2. Namawia do polubownego wyjasnienia sprawy, czyli do zwrotu zawlaszczonych pieniedzy
lub innych rzeczy. Nauczyciel nie moze samodzielnie przeszukac¢ plecaka lub kieszeni- uczen
czyni to osobiscie.

3. Jezeli uczen odmawia wspotpracy, powiadamia si¢ wychowawce.

4. Wychowawca powiadamia o zajsciu dyrektora szkoly, rodzicéw ucznia, wzywa ich do
natychmiastowego wyjasnienia sprawy.

5. W przypadku, gdy uczen nadal odmawia pokazania zawartosci plecaka i kKieszeni, zwrotu
zawlaszczonych rzeczy, dyrektor szkoly wzywa policje, ktora dokonuje przeszukania.

6. Jezeli dziatania wychowawcze nie przynoszg rezultatu i staje si¢ to notoryczne, podejmuje
si¢ dalsze kroki we wspotpracy z policja.

XXI. POSTEPOWANIE WOBEC UCZNIA - SPRAWCY CZYNU ZABRONIONEGO

Nauczyciel badZz pracownik szkoly, ktory jest §wiadkiem powyzszego dziatania ucznia, jest
zobowigzany do:

1. Doprowadzenia sprawcy, jezeli przebywa na terenie szkoly, pod opieke pedagoga,
wicedyrektora lub dyrektora szkoty (powiadomienie o incydencie).
2. Zabezpieczenia ewentualnych dowodow przestepstwa lub przedmiotoéw pochodzacych

Z przestepstwa.
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3. Wspdlpracy z wychowawca klasy w ustaleniu okoliczno$ci czynu i ewentualnych
swiadkoéw zdarzenia.
Wychowawca klasy jest zobowigzany do:

1. Powiadomienia rodzicéw/opiekunéw prawnych sprawcy.

2. Ustalenia okoliczno$ci czynu i ewentualnych $wiadkéw zdarzenia.

3. Sporzadzenia notatki stuzbowej, przechowywania dokumentacji zdarzenia w teczce
wychowawcy.

Dyrektor szkoty jest zobowigzany do:

1. Niezwlocznego powiadomienia policji w przypadku, gdy sprawa jest powazna (rozboj,

uszkodzenie ciala, itp.) lub sprawca nie jest uczniem szkoly i tozsamos¢ jest trudna do
ustalenia.
2. Nadzoru przebiegu dochodzenia na terenie szkoty.

XXII. DZIALANIE WOBEC SPRAWCY CYBERPRZEMOCY

Gdy sprawca cyberprzemocy jest znany 1 jest on uczniem szkoly, pedagog szkolny petiacy
w szkole role koordynatora dzialan wychowawczych wobec uczniow wymagajacych
szczegolnej uwagi, powinien podjac dalsze dziatania.

1. Rozmowa z uczniem-sprawcg przemocy o jego zachowaniu:

* celem rozmowy powinno by¢ ustalenie okolicznosci zaj$cia, wspdlne zastanowienie si¢ nad
jego przyczynami i poszukanie rozwigzania sytuacji konfliktowej;

* sprawca powinien otrzymac jasny i zdecydowany komunikat o tym, ze szkota nie akceptuje
zadnych form przemocy;

* nalezy omowi¢ z uczniem skutki jego postepowania i poinformowac o konsekwencjach
regulaminowych, ktore zostang wobec niego zastosowane;

* sprawca powinien zosta¢ zobowigzany do zaprzestania swojego dzialania i usunigcia z sieci
szkodliwych materiatow;

» waznym elementem rozmowy jest tez okreslenie sposobdw zado$¢uczynienia wobec ofiary
cyberprzemocy;

» jesli w zdarzeniu brata udzial wigksza grupa ucznidow, nalezy rozmawia¢ z kazdym z nich
z osobna, zaczynajac od lidera grupy;

* nie nalezy konfrontowac sprawcy i ofiary cyberprzemocy.

2. Powiadomienie rodzicéw sprawcy i omOwienie z nimi zachowania dziecka:

* rodzice sprawcy powinni zosta¢ poinformowani o przebiegu zdarzenia 1 zapoznani
z materialem dowodowym, a takze z decyzja w sprawie dalszego postepowania i podjetych
przez szkote srodkach dyscyplinarnych wobec ich dziecka;

* w miar¢ mozliwos$ci nalezy stara¢ si¢ pozyskac rodzicéw do wspodtpracy i ustali¢ jej zasady.
3. Objecie sprawcy opieka psychologiczno-pedagogiczna:

* praca ze sprawcg powinna zmierza¢ w kierunku pomocy uczniowi W zrozumieniu
konsekwencji swojego zachowania, w zmianie postawy 1 postepowania ucznia, w tym
sposobu korzystania z nowych technologii;

* jesli szkota posiada odpowiednie warunki, pomoc psychologiczna moze by¢ udzielona
sprawcy na terenie szkoty;

* w uzasadnionym przypadku mozna w toku interwencji zaproponowac uczniowi (za zgoda
rodzicow) skierowanie do specjalistycznej placowki 1 udziat w programie terapeutycznym.
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XXI11. POSTEPOWANIE WOBEC OFIARY CZYNU ZABRONIONEGO

Nauczyciel, ktory byt §wiadkiem zdarzenia karalnego badz otrzymal informacje o takim
fakcie, jest zobowigzany do:

1. Udzielenia pierwszej pomocy (przedmedycznej) badz zapewnienia jej udzielenia
poprzez wezwanie pielegniarki lub lekarza, w przypadku, kiedy ofiara doznata obrazen.
2. Niezwlocznego powiadomienia wychowawcy klasy oraz dyrektora szkoty.

Wychowawca klasy:

a). Powiadamia rodzicow wucznia, pozostaje z uczniem do czasu przybycia
rodzicow/opiekunéw prawnych.

b). Ustala okoliczno$ci zdarzenia.

c). Wpisuje uwagge uczniowi odpowiedzialnemu za zdarzenie.

d). Sporzadza notatke stuzbowa ze zdarzenia, przechowuje ja w teczce wychowawcy.
Dyrektor szkoty:

1. Zawiadamia policj w przypadku, kiedy istnieje konieczno$¢ profesjonalnego
zabezpieczenia $§ladow przestepstwa, ustalenia okolicznosci i ewentualnych $wiadkow
zdarzenia.

2. Sprawuje nadzor lub wyznacza osoby odpowiedzialne za wyjasnienie zdarzenia.

XXIV. DZIALANIA WOBEC OFIARY CYBERPRZEMOCY

1. Uczniowi nalezy niezwlocznie udzieli¢ wsparcia psychicznego. Podobnie jak w przypadku
innych form przemocy, ofiara cyberprzemocy potrzebuje pomocy i emocjonalnego wsparcia
ze strony dorostych. Musi takze wiedzie¢, ze szkota podejmie odpowiednie kroki w celu
rozwigzania problemu.

2. Uczniowi bgdacemu ofiarg cyberprzemocy nalezy udzieli¢ porady, jak si¢ zachowac, aby
zapewnic¢ sobie poczucie bezpieczenstwa i nie doprowadzi¢ do eskalacji przesladowania.

XXV. POSTEPOWANIE W PRZYPADKU PRZESTEPSTWA PRZECIWKO
FUNKCJONARIUSZOWI PUBLICZNEMU — NAUCZYCIELOWI

Jezeli w stosunku do nauczyciela uczen, rodzic lub inna osoba uzywa obelzywych wyzwisk,
grozenia, opluwania, przyczepiania karteczek z obrazliwymi tekstami, rzucania przedmiotami,
stosuje agresje¢ fizyczng lub psychiczna, itp. to:

1. Nauczyciel o zaistniatej sytuacji powiadamia dyrektora szkoty, opisujac okolicznosci.

2. Wychowawca klasy w porozumieniu z nauczycielem sporzadza pisemna notatke, ktora
przechowuje w teczce wychowawcy.

3. W przypadku popehienia przestepstwa przez osobg pelnoletnia dyrektor szkotly
zawiadamia policje.

4. Jezeli sprawca przestepstwa byl uczen, dyrektor w porozumieniu z wychowawca, udziela
upomnienia.

5. Dyrektor szkoty o wydarzeniu informuje rodzicow/prawnych opiekunow.

6. W przypadku ponownego popelnienia przestepstwa przez tego samego ucznia dyrektor
szkoty zawiadamia policje.
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XXVI. REAGOWANIE NA EPIZOD PSYCHOTYCZNY UCZNIA

1. Nauczyciel bedacy swiadkiem zdarzenia pozostaje w kontakcie z uczniem, nie pozostawia
ucznia samego.

2. W czasie kontaktu z dzieckiem reaguje spokojnie, tagodnie, delikatnie.

3. Nauczyciel probuje jak najszybciej, bez rozglosu, przeprowadzi¢ ucznia w spokojne,
bezpieczne miejsce (gabinet pielggniarki, sekretariat, gabinet wicedyrektora lub pedagoga
szkolnego).

4. Nauczyciel o zaistniatej sytuacji jak najszybciej informuje dyrektora szkoty.

5. Dyrektor, nauczyciel lub wskazana przez niego osoba natychmiast zawiadamia pogotowie
ratunkowe.

6. Dyrektor powiadamia rodzicow lub opickundéw o zaistnialej sytuacji.

XXVII. KONTAKT Z MEDIAMI W SYTUACJI KRYZYSOWEJ

1. Kontakt z mediami w sytuacji kryzysowej odbywa si¢ w formie oficjalnych komunikatow.
2. W przygotowaniu oficjalnych komunikatéw nalezy podja¢ wspotprace z Urzedem Miasta w
Pszowie.

3. Tylko dyrektor lub wyznaczona przez dyrektora osoba kontaktuje si¢ z mediami,
przekazuje niezbgdne informacje.

4. Pozostali pracownicy szkoly nie udzielaja informacji o kryzysie, nie wyrazaja swoich
opinii publicznie do czasu oficjalnego zakonczenia sprawy.

5. Nalezy wyznaczy¢ miejsce oraz godzing, gdzie beda udzielane informacje dotyczace
zdarzenia.

6. Na zapytania ze strony mediow nalezy odpowiada¢ natychmiast, przekazujac jedynie
pewne informacje, unikajagc domystow na temat prawdopodobnych przyczyn sytuacji
Kryzysowej.

7. W miar¢ mozliwosci nalezy zwota¢ konferencje prasowa, ktorej przewodniczy dyrektor
szkoty lub osoba przez niego upowazniona.

8. Obecnos$¢ kadry zarzadzajacej na konferencji jest obowigzkowa.

XXVIII. POSTEPOWANIE W WYPADKU STWIERDZENIA NA TERENIE SZKOLY
PRZYPADKOW WSZAWICY

1. W przypadku podejrzenia 0 wystgpowanie wszawicy wsrod dzieci i mtodziezy szkolnej,
pielegniarka szkolna przeprowadza kontrol¢ czystosci w warunkach indywidualnego badania
wsrod ucznidw, ktorych rodzice wyrazili pisemng zgode na objgcie ich przegladem oraz na
whniosek innych rodzicéw z powodu nawracajacej wszawicy w danej klasie.

2. W przypadku stwierdzenia wystepowania wszawicy u dzieci pielegniarka informuje
rodzicow o konieczno$ci wykonania wsrdd wszystkich domownikow zabiegdw leczniczych.
3. Na czas leczenia uczen nie powinien uczeszczac¢ na zajecia szkolne.

4. Po zakonczeniu terapii uczen jest poddany ponownemu przegladowi higieny w gabinecie
pielegniarki szkolnej.

5. W celu ograniczenia wystgpowania choroby pielggniarka szkolna dokonuje przegladu catej
klasy, do ktorej uczgszcza uczen chory, a takze przegladu klas jego rodzenstwa.
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6. Pielegniarka informuje dyrekcj¢ szkoty o skali zjawiska, natomiast rodzicom przekazuje
informacje o stanie czystosci wlosow 1 skory gltowy ich dzieci oraz informacje dotyczace
przeprowadzenia koniecznych zabiegéw higienicznych.

7. W miare potrzeby dyrektor organizuje dziatania edukacyjne dotyczace w/w problematyki
skierowane do dzieci, rodzicow, opiekundéw, prowadzone przez pielggniarke szkolna.

8. Wychowawca lub pielegniarka przekazuje informacj¢ wszystkim rodzicom klas, w ktérych
wystepuja przypadki wszawicy, o koniecznosci systematycznego sprawdzania czystosci skory
glowy 1 wltosow u dzieci.

9. W przypadku wystgpowania trudnosci w rozwigzywaniu problemu, np. w rodzinach
0 niskim statusie socjo-ekonomicznym, nalezy podjaé wspotprace z wiladzami
samorzagdowymi (pomoca spoteczng), w celu udzielenia wsparcia tym rodzinom
w rozwigzywaniu problemu wszawicy wsrod wszystkich domownikow.

XXIX. POSTEPOWANIE W PRZYPADKU GDY NAUCZYCIEL ZLE SIE POCZUJE.

W sytuacji, gdy sam nauczyciel wymaga pomocy w czasie lekcji ze wzgledu na zaistniaty
nagty problem np. zdrowotny, powiadamia na miar¢ mozliwosci, dyrekcj¢ zapewniajac opieke
uczniom lub prosi o pilne przekazanie informacji nauczyciela uczacego w sasiednim
pomieszczeniu.

XXX. ZMIANY I UZUPELNIENIA DOKUMENTU

Wszelkie zmiany zapisOw 1 uzupelnienia niniejszego dokumentu wymagaja opinii Rady
Pedagogicznej 1 podlegaja koniecznosci poinformowania rodzicow w formie ogloszenia na
tablicach ogloszen i stronie internetowej szkoty.

Opracowany dokument powinien by¢ uzupelniany niezwlocznie na wniosek Rady
Pedagogicznej, w miar¢ wystepowania nowych sytuacji wychowawczych i innych potrzeb
placowki .

Zaopiniowany Uchwatlg Rady Pedagogicznej nr........................ z dnia 27 kwietnia 2016 r.

Zaopiniowany Uchwatg Rady Rodzicow nr................. zdnia ...
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